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Huixquilucan, Estado de México, 17 de junio de 2020.

Luis A. Frias Romero
Jefe del Departamento de Biblioteca e Informacion
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Huixquilucan

Estimado Luis A. Frias Romero:

Por medio de la presente le confirmo la actualizacion del Convenio de Préstamo
Interbibliotecario permanente, entre la Biblioteca a su digno cargo y la Biblioteca de
la Universidad Anahuac México Campus Norte.

Es importante sefalar que dicho convenio se sujetalal codigo ABIESI y a la
normatividad acordada para las instituciones de epsefianza superior y de
investigacion.

Nuestro acervo esta conformado principalmente por materiales en las areas de
Medicina, Administracion, Actuaria, Derecho, Ingenieria| Estudios Internacionales,
Arquitectura, Disefio Grafico, Mercadotecnia, Psicologia y Nutricion. Para el
préstamo de libros se concede un maximo de tres titulgs simultaneos durante 10
dias habiles con opcién a una renovacion realizada via tglefonica o directamente en
la Biblioteca. Por otro lado, las publicaciones periddicas,|asi como nuestro material
audiovisual se presta por un periodo maximo de tres dias habiles sin derecho a
renovacion.

Nos encontramos a su disposicién en un horario de lunés a viernes de 7 am a 10
pmy sabados de 9 am a 2 pm.

Campus Norte
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Las firmas gue aparecen al calce son de las personas autor{zadas para tramitar dicho
prestamo.

Sin ofro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un gordial saludo.

ATENTAMENTE
y,
Mtro. Ricard‘ ; ra Encarnacion Lic. Angélica Luna Mendoza
Director de Biblioteca Coord. de Servicios al Pablico
'
Karla Mota Medellin Samantha Gardufio Lopez
Responsable de PIB Responsable de PIB
Ext. 8306 Ext. 8306
karla.mota@anahuac.mx samantha.gardunc@anahuac.mx

foble Manzemo M.

Pablo Manzano Martinez
Responsable de PIB
Ext. 8306

pablo.manzanoma@anahuac.mx
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2020. “Aio de Laura Méndez de Cuenca; emblema de la mujer Mexiquense”

Huixquilucan, Estado

Asunto: Carta ¢

MTRO. RICARDO ZAMORA ENCARNACION
DIRECTOR DE BIBLIOTECA DE LA

de México a 30 de octubre de 2020

onvenio de Préstamo Interbibliotecario.

UNIVERSIDAD ANAHUAC MEXICO; CAMPUS NORTE

PRESENTE
Estimado Maestro Zamora:

Por medio de la presente le confirmo la actualizacion del ConV

enio de Préstamo Interbibliotecario

permanente, entre la Biblioteca a su digno cargo y la Bibligteca del Tecnoldgico de Estudios

Superiores de Huixquilucan.
Es importante sefialar que dicho convenio se sujeta al codigo A
para las instituciones de ensefianza superior y de investigacio
biblioteca de ambas instituciones.
Nuestro acervo esta conformado principalmente por materiag
Biologia, Gastronomia, Ingenieria Civil, Ingenieria Industrial, Inger
e Ingenieria Mecatroénica.

Nos encontramos a su disposicién en un horario de lunes a viern

Tecnolbgico

Subsed
o

BIESI y a la normatividad acordada
n, asi como los reglamentos de la

b en las areas de Administracion,
ieria en Sistemas Computacionales

es de 7:00 am a 8:00 pm.

Secretaria de Educacid
retaria de Educacion Superior y Norm

ireccion General de Educacion *’wmpf‘mmf
e Estudios Superiores de Hulxguilucan

Pataje IR0 S/N, Ea Magdalena Chichicaspa, C.R. 52770, Huix
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Tels.:

cjuiltican, Estada de Mexico.
teshuixqguilucan.edomex.gob.mx
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Las firmas que aparecen al calce son las autoridades que est
préstamo.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial

ATENTAMENTE

an autorizadas para tramitar dicho

saludo.

Licenciada Martha Vianey Luque Inzunza
Directora General del TESH

LS/

C.L
Jefe del De

alvador Arcia

Licenciado Héc :
uldciéon y Extensiéon

Subdirector d
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retaria de Educacion Superior y Normal
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Asociacién de Bibliotecarios de Instituciones de

*Aprobado en Asamblea General celebrada el 7 de mayo de 1976
de Querétaro.

de Investigacién

CODIGO DE PRESTAMO INTER-BIBLIOTE

Objetivo

Enseflanza Superior y

CARIO*

Este cdédigo tiene por objeto promover y regular el servicio de

préstamo inter-bibliotecario, con el propds
labores de investigacidén y ensefianza super}

Definiciones

El servicio de préstamo inter-bibliotecari

ito de auxiliar las
or en el pais.

es una cortesia de

la biblioteca que lo concede y un privileglo para la biblioteca

que lo recibe, que se extienden en términos

de reciprocidad.

Gracias a ellos los lectores de una blbliofeca pueden obtener en

préstamo los materiales que pertenecen a ofra,

intermedio de ambas instituciones.
Para efectos de este cddigo:

a) Los lectores de una biblioteca son excly
investigadores, profesores y estudiantes qi
misma institucidén de la que forma parte di

b) La biblioteca se define en su sentido an
registros graficos, independientemente de 1
adopte como centro de documentacién, centrd
centro de recursos para el aprendizaje, hen
otro término.

c) El envio de una reproduccidén se consided
inter-bibliotecario, en los caso previstos

L o

Participacidén y Alcance

Las bibliotecas gue pertenecen a ABIESI sor
de préstamo inter-bibliotecario. Este cédig
de derechos y obligaciones que, a falta de
adquiere una bibliocteca frente a otra por 4
pertenecen a ABIESI.

Las bibliotecas interesadas en celebrar un
podréan modificar de comin acuerdo, para su
términos de este cédigo, por medio de cléus

propdésito de extender el servicio o de ofrd
mas adecuada a la integridad y disponibilid

colecciones, o para ambos efectos.

por acuerdo e

sivamente los
e pertenecen a la
ha biblioteca.

plio de coleccidén de
a denominacidén que
de informacidn,
eroteca, o cualquier

a como préstamo
por los articulos 16

; entre si, sujetos

0 establece el minimo
convenio expreso,

1 hecho de gue ambas

convenio especial

uso exclusivo, los
ulas expresas, con el
cer una proteccidn
ad de las

len la Universidad Auténoma
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13.

14.

Las bibliotecas que pertenecen a ABIESI deperdn divulgar la
existencia de su acervo por medio de la pafticipacién en

directorios o catdlogos colectivos.

La Mesa Directiva de ABIESI servird de arblitro para resolver los
conflictos que se presenten entre los socips institucionales con
motivo del servicio de préstamo inter-biblfiotecario.

La Comisidn de Préstamo Inter-bibliotecarip tendrd por objeto:

a) Realizar o fomentar cualguier actividad

tendiente a impulsar

o facilitar el servicio de préstamo inter-bibliotecario.

b) Mantener actualizado y distribuir periéfilicamente el

directorio de las bibliotecas,
efectos de préstamo inter-biblilotecario.

c) Recopilar la informacién y ﬁfrecer los

que son miepbros de ABIESI,

para

iictdmenes que sean

necesarios para los efectos del articulo apterior.

La Comision de Préstamo Inter-Bibliotecarip serd presidida por

el Pro-Tesorero de ABIESI.

La Comisidén estird integrada ademés

hasta por cuatro vocales aprobados por la Mesa Directiva de

ABIEST a instancias del Pro-Tesorero.

La Biblioteca Solicitante

La biblioteca solicitante solamente podra {
préstamo inter-bibliotecario, para sus lect

Cada biblioteca tiene la responsabilidad dd
propios recursos, la demanda habitual ejerd
Las solicitudes de préstamo inter-biblioted
limitarse a materiales que tendrian solamer
en dicha biblioteca y gque puede obtener de
los lectores de la segunda.

Las bibliotecas tienen la obligacidén de dis
préstamo inter-bibliotecario.

La Biblioteca Prestataria

edir obras, en
ores.
atender, con sus

ida por sus lectores.
ario deberan

te un uso ocasional
otra sin perjuicio de

tribuir las cargas de

Las bibliotecas tienen la obligacién de prdteger la integridad

de su acervo, y la disponibilidad oportuna

de sus materiales.

Ninguna biblioteca tiene la obligacién de donceder el servicio
de préstamo inter-bibliotecarioc para lectores que tengan adeudos

pendientes, con la institucién sclicitante

o la prestataria, por

concepto de obras sustraidas o retenidas inldebidamente.

Las bibliotecas que reciban la solicitud de

préstamo inter-

bibliotecario deberédn interpretar en la forma mas amplia posible

sus normas de préstamo en tanto se protejan

intereses de sus lectores.

adecuadamente los
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16.
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19

20,

21.

225

Las bibliotecas tienen la obligacién de cohp
solicitudes de sus lectores ante las solicl
inter-bibliotecario que reciba.

La biblioteca podrd negar el préstamo intef
siguientes materiales:

Obras de consulta.

Obras en proceso o encuadernaciédn.
Documentos publicos o privados.
Publicaciones periddicas y seriadas.
Obras raras, costosas o agotadas.

) Microformas y materiales audiovisuales.
g) Obras de circulacidén restringida de acug
de la biblioteca solicitante o la prestatafp

O Qoo

En el caso del articulo anterior la bibliof
reproduccién del original, a costa de la pa
concepto de préstamo inter-bibliotecario.

Las Solicitudes

Las solicitudes de préstamo inter-biblioteq
por escrito. Las solicitudes deben registra
estatuto del lector para el que pide la obrx
prestataria podréd exigir que las solicitudsg
de una forma aprobada por la Comisién de Pj
bibliotecario.

Condiciones del Préstamo

ceder prioridad a las
tudes de préstamo

-bibliotecario de los

rdo con el reglamento
Tia.

eca podrad ofrecer una
rte interesada, por

ario deben hacerse

r el nombre vy

a. La biblioteca

s se hagan por medio
éstamo Inter-

La biblioteca solicitante asume la responsdbilidad de los costos
que se causen por el préstamo, incluyendo los de reproduccién,

transportacidn, seguro y timbres postales.

La biblioteca prestataria podrd adelantar 1
préstamoc siempre que estén autorizados prey

os gastos del
iamente, o sean los

normales. De lo contrario deberd pedir la gutorizacidén de la

biblicteca solicitante para realizar dichos

gastos.

La biblioteca solicitante serd responsable |de los gastos de
reparacidén o reposicidén que exija la prestdtaria, a satisfaccién

de la misma, en caso de deteriocro o pérdida
prestado.

del material

La biblioteca sclicitante impondrad a los materiales de la
prestataria, las mismas restricciones de uslo con que estarian

afectados en la prestataria.
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24,

255

26

28

28
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La duracidn del préstamo inter-bibliotecarjio estard sujeta al
reglamento de la biblioteca prestataria. Egta podrd reclamar la

obra en casos urgentes y justificados, aln

cuando no haya

vencido el término fijado originalmente pafra el préstamo.

El préstamo inter-biblioctecario es una trapsacciéon de carécter

institucional.
del préstamo,
en su personal,.

La biblioteca debe cumplir

Suspensidén del Servicio

ton las condiciones
independientemente de los campbios que se observen

La biblioteca prestataria podré suspender ¢l servicio de

préstamo inter-bibliotecario en cualguiera
siguientes:

a) Cuando la biblioteca solicitante no haya
varias obras

b) Cuando la
costos a que

c) Cuando la biblioteca solicitante se nieg
solicitudes de préstamo en término de estrj

La biblioteca gque suspenda el préstamo intq
deberd reportarlo por escrito a la bibliotg
suspensidn, con copia para la Comisidén de ¥
bibliotecario.
caso en que existan mds de dos reportes corf
institucién.

Sanciones

La Mesa Directiva se ocupard de los conflid
bibliotecas pertenecientes a ABIESI, en cud
siguientes.

a) Cuando una de las partes o ambas,
efectos de arbitraje.

recury

b) Cuando la Comisidén de Préstamo Inter-bil
que hay més de dos reportes contra una misn

Las resoluciones de la Mesa Directiva tendn
esclarecer los derechos y las obligaciones
acuerdo con este Cédigo, asi como el términ
podran ejercerse los primeros y deberdn cumn

Las resoluciones de la Mesa Directiva podrd
cualquiera de los siguientes casos:

a) Cuando la misma Mesa acuerde modificacidnes,

parte interesada,
de la resoluciédn.

por considerar que han de

b) Cuando, a instancia de parte interesada,
acuerde modificar la resolucién.

de los casos

devuelto una o

cuyo término de préstamo se enpcuentre vencido.

biblioteca solicitante se niedue a cubrir los
se refieren los articulos 19 y 21.

ue a atender las
cta reciprocidad.

r-bibliotecario
ca a la que afecte la
réstamo Inter-

La Comisidén informard a la Nesa Directiva de los

tra la misma

tos entre las
lguiera de los casos

an a la Mesa para
iotecario le informe
a institucidn.

an por objeto

de las partes, de

o dentro del cual
plirse las segundas.
n ser modificadas en

a instancia de
saparecido las causas

la Asamblea General




30 La biblioteca gque se niegue a acatar las resoluciones a que se
refieren los articulos 28 y 29, perderd la|calidad y los
derechos a que se refiere el articulo 4. Cprresponde a la Mesa
Directiva hacer la declaracién de pérdida |y restitucidn de la
calidad y los derechos relacionados.

31l. La Comisién de Préstamo Inter-Bibliotecarip, a instancias de la
Mesa Directiva o la Asamblea General, infofmard a todos los

socios de las rescluciones declarativas a fiue se refiere el
articulo anterior.

Transitorio
UNICO: En tanto se reforme el Reglamento de ABIEFI, la Comisidn de

Préstamo Inter-bibliotecario tendrd caréacter de omisién ad-hoc.

México, D.F. a 17 de mayo de 1{976.

La Mesa Directiva de ABIEST

Ario Garza Mercado Presidente

Rosa Maria Fernéandez de Zamora Vice-Presidenfte
Eduardo Salas Secretario

José Orozco Tenorio Pro-Secretarip
Feliciano Acevedo Tesorero
Concepcidn Basilio Pro-Tesorera
Estela Morales de Diaz Presidenta AMBAC

Adolfo Rodriguez Garllardo ExPresidente de ABIESI
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UNIVERSIDAD ANAHUAC MEXCIO CAMPUS NORTE
BIBLIOTECA

REGLAMENTO DE PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO

bréstamo Interbibliotecario les
que cumplan con los requisitos
BLIOTECARIO. Es de su plena
biblioteca y se presente con su

Con la finalidad de atender debidamente sus solicitudes de

informamos que solo se dard tramite a todas aquellas solicitudes
establecidos en nuestro REGLAMENTO DE PRESTAMO INTERB
responsabilidad que su usuario conozca las politicas de nuestra
solicitud debidamente llenada, dentro del horario de servicio.

REGLAMENTO

1. - La solicitud para establecer el convenio de Préstamo Interbibliotecario debe presentarse en
papel membretado de la institucidn y firmada por el responsable df |a biblioteca solicitante.

2.-Enlasolicitud deberan asentarse los nombres, puestos y firmas fle las personas autorizadas para

solicitar o conceder préstamos.

3. - El convenio entrara en vigor cuando la biblioteca solicitante recjba por escrito la notificacion de

aceptacién de la Biblioteca de la Universidad Andhuac.

4. - La vigencia del convenio tendra una duracién anual del afio vigente o sea de enero-diciembre,
en caso de ser Anual/para PIB con estatus PERMANENTE, solo se adtualiza informacidn.

5.-Enel caso de cambio de domicilio de la biblioteca solicitante, de firmas autorizadas o del formato
de préstamo interbibliotecario, deberd notificarse a la Biblioteca de la Universidad Andhuac a la
brevedad posible.

6. - Los formatos de préstamo interbibliotecario (Papeleta PIB) deberan presentarse en formatos
impresos y con el sello (s) de la Biblioteca. Los formatos que se prefenten en cartas, oficios u otros
modelos o patrones se rechazaran.

equerido en original y copia, la
lo contrario, no procederd el

7. - Deberd presentarse una solicitud de préstamo por cada titulo
cual deberd ser llenada a maquina y debidamente requisitada; dg
tramite.

Carspus Morke

8. - La Biblioteca de la Universidad Andhuac podra prestar como

cuando que la biblioteca solicitante tenga actualizado su convenio ¢

que no se encuentre sancionada o temporalmente suspendida por

maximo tres titulos, siempre y
e préstamo interbibliotecario y
ncurrir en alguna falta.

Biblioteca
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9. - Cada titulo se prestara por un periodo de diez dias naturales, cpn derecho a una renovacion por
el mismo periodo, cualquier material esta sujeto a su devolucion inmediata si las necesidades de la
Biblioteca de la Universidad Andhuac asi lo requieren.

10. - Cuando el material bibliografico no se encuentre disponible para su préstamo, se notificara a
la biblioteca solicitante la causa por el cual no se facilito.

11. - El préstamo interbibliotecario es un convenio institucional, ppr lo que la Biblioteca solicitante
se hace responsable de la devolucién oportuna del material en Igs mismas condiciones como fue
prestado. En caso de entregar el material en mal estado, subrayadp, mutilado o maltratado se hard
responsable de la restauracidn del mismo.

12. - En caso de pérdida del material, la biblioteca solicitante debefd reponer el mismo titulo en un
lapso no mayor de veinte dias habiles.

13. - El maltrato del material o su pérdida se consideran faltas gravps y serdn motivo de sanciones a
la biblioteca solicitante, hasta llegar a la suspension temporal del cpnvenio.

14. - Son sujetos a restricciones de préstamo interbibliotecario los iguientes materiales
Documentales:

- Ejemplares Unicos

- Materiales pertenecientes al Fondo de Reserva
- Colecciones, series y publicaciones periddicas

- Obras de consulta

- Materiales en proceso de encuadernacién

- Tesis

- Material correspondiente al drea de CERAP

15. - El horario de servicio es de lunes a viernes de 7.00 a 22:00 Horas y sabados de 9:00 a 14:00
horas.

16. - La Biblioteca de la Universidad Anahuac se reserva el derecho de aceptar los convenios de
préstamo interbibliotecario que le soliciten.

17.- Los casos no previstos en el presente reglamento serdn trataglos de manera individual por la
Direcciéon o Coordinacién de Servicios al Publico de la Biblioteca d¢ la Universidad Andhuac con la
mayor equidad posible.

Campuss Sorie
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