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Preguntas Frecuentes para alumnos (as) de nuevo ingreso.

INSCRIPCIONES

¢, Cuando son las fechas de inscripcion?

- El calendario para las inscripciones se publican en el sitio oficial del Tecnologico de Estudios
Superiores de Huixquilucan: https://teshuixgquilucan.edomex.gob.mx/admision

- También puedes consultar el calendario escolar, en el encontraras las fechas de “inscripcion
alumnos de nuevo ingreso” Calendario escolar | Tecnolégico de Estudios Superiores de
Huixquilucan (edomex.gob.mx)

¢,Puedo acudir otra fecha a realizar mi Inscripcion?

- Debe hacer todo lo posible por apegarte a las fechas y horarios establecidos.

¢,Dénde obtengo mi formato de pago y que pagos debo realizar?

- Elformato de pago se genera de la pagina de servicios al contribuyente del estado de México
Portal de Servicios al Contribuyente (edomexico.gob.mx)

- Los pagos que debes realizar son: Inscripcidn de nuevo ingreso, Cuota semestral por alumno,
Seguro de accidentes escolares*.

*Unicamente el seguro de accidentes escolares se paga una vez al afio, al inicio del ciclo
escolar.

¢, Se autorizan prorrogas para realizar el pago?

- No, los pagos deben realizarse por lo menos 5 dias antes de tu fecha de inscripcion.

¢,Puede alguien mas a parte de mi realizar el tramite de inscripcién?

- No, el tramite lo debe realizar el interesado.

Importante: Si cuentas con algin impedimento por cuestiones de salud para acudir a la
institucion debes enviar correo a la ventanilla de atencién que te corresponde:

SECRETARIA DE EDUCACION
Subsecretaria de Educacion Superior y Normal

Direccion General de Educaciéon Superior

Tecnoldgico de Estudios Superiores de Huixquilucan

Paraje El Rio S/N, La Magdalena Chichicaspa, C.P. 52773, Huixquilucan, Estado de México.

Tels.: 55-82-88-11-30, 55-82-88-19-07 y 55-82-88-19-08
http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx
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I\/entanilla 1 de Atencion - Ing. Civil, Ing.|ventanilla.1@tesh.edu.mx
Industrial y Lic. En Biologia

Ventanilla 2 de Atencion - Lic. En|ventanilla.2@tesh.edu.mx
Administracion y Lic. En Gastronomia

Ventanilla 3 de Atencidon — Ing. En Sistemas [ventanilla.3@tesh.edu.mx
Computacionales e Ing. Mecatrénica

Tabla 1. Correos electronicos de las Ventanillas de atencion.

¢,Qué documentos necesito?

1.- Acta de Nacimiento

2.-CURP (impresa recientemente del portal RENAPO)

3.-Certificado de Bachillerato o Constancias de estudios
4.-Comprobante de Domicilio (INE o Recibo telefonico)

5.-Certificado Médico (IMSS, ISSEMYM, DIF u otra Institucién publica)

6.-Comprobantes de pago por los derechos de inscripcion (Inscripcion de Nuevo
Ingreso, Cuota Semestral y Seguro de Accidentes Escolares), debera ser a través del
Formato Unico de Pago.

Importante: Presentar todos los documentos en original y dos copias de cada uno.

¢ Cbémo debo realizar mi Inscripcién?

1. Pasar a Caja a entregar tu formato Gnico de pago, comprobante de pago originales y
dos copias, los cuales te sellaran y rubricaran.

2. Pasar a Control Escolar, en la ventanilla de atencidon que te corresponde, entregar tu
documentacién original y copias, incluidas las copias de pago sellas y rubricadas por
Caja.

3. Pasar al auditorio del edificio G para la toma de fotografia y firma digitalizada, en ese
momento se te entregara el plastico.
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Cualquier duda de tu proceso de inscripcion o tramite académico; mandar correo ala ventanilla
de atencidn que te corresponde (Tabla 1), siempre que envies un correo debes incluir tus datos
académicos (Nombre Completo, Carrera, Nimero de matricula, Semestre, No. Telefénico).

¢,Donde se encuentra ubicada Caja?

- Se ubica en la planta baja del edificio de gobierno “G”, la ventanilla se ubica de frente a la
entrada principal.

¢,Donde se encuentra ubicado el Departamento de Control Escolar?

- Se ubica en la planta baja del edificio de gobierno “G”, de frente hacia la derecha pasando las
puertas de cristal.

¢, Se quedaran con mis documentos?

- Si, el TESH tendra bajo resguardo tus documentos y estos te seran devueltos al termino de tu
carrera

¢ Existen los cambios de turno?

NO. La asignacion de turnos y horarios son inapelables, no se permiten permutas ni ningun tipo de
movimientos sin autorizacion alguna.
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