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PERFIL DE PUESTO

Nombre del .
Almacenista
Puesto:
.Cargo Almacenista Edad: Minimo 18 afos
Nivel de Estudios GCrado de Avance
Escolaridad: Basica, de preferencia Terminado
Experiencia: Manejo y operacion de materiales e insumos

Objetivo del Puesto: | Auxiliar en la administracién y suministro de materiales a las diferentes
areas de la Institucién.

Funciones del Auxiliar en la recepcién, distribucion, acomodo y clasificacién de los
Puesto: insumos, materiales y articulos abastecidos por los proveedores,
conforme al procedimiento establecido por el area.

Registrar los movimientos de entradas y salidas de los materiales,
articulos de consumo y activo fijo, para el adecuado control de los bienes
de la Institucion.

Participar en el levantamiento de inventarios fisicos, de acuerdo a los
procedimientos y normas establecidos en su area de adscripcién.

Reportar a su jefe inmediato los requerimientos de material para su
abastecimiento.




