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INSTRUCTIVO PARA LA REALIZACION
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TECNOLOGICO DE ESTUDIOS
SUPERIORES DE HUIXQUILUCAN
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OBJETIVO:

Asegurar que la informacién, registro y seguimiento del trdmite de Servicio Social se brinde y se ejecute de
acuerdo a lo especificado en el procedimiento de Servicio Social.

ALCANCE:

Aplica a todos los y las estudiantes inscritos(as) del Tecnholdgico de Estudios Superiores de Huixquilucan
que cumplan con el 50% de créditos de su plan de estudios (130 créditos minimo).

DURACION DEL SERVICIO SOCIAL

El Servicio Social se debera cubrir en un periodo de 6 meses minimo y maximo en 2 afos, con 500 horas
cumplidas

Ubicacién del apartado de servicio social en la pagina institucional del TESH.

5] AL Tecnoldgico de Estudios Superiores de Huixquilucan

EDOMEX
Secretaria de Educacion 3 5 A
Vinculacién y extension
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LOBEN CE
ESTADO DE MEXICO.

Inicio .
> Servicios de Vinculacion y Extension

Servicio social

buscando?

Practicas profesionales

Biblioteca e informacian

Actividades culturales y deportivas
En esta s Conuaras informacion referente a las actividades culturales y deportivas que ofrece el Tecnoldgico de Estudios
SeTreiores de Huixquilucan ademas de conocer los convenios con las empresas de distintos sectores para ofrecer oportunidad de
trabajo a los egresados

Servicios de Vinculacion y Extension
Servicio social
Pracicas profesionales

siblioteca e informacidn

Proceda a dar clic y le despliega la informacion.
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1. Reaquisitos:
e Comprobante de asistencia a la platica de induccion al servicio social.

e Constancia o historial académico con el 50% de créditos del plan de estudios (130 créditos o mas)
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e Copia del comprobante de afiliacién de la institucién de salud a la que pertenece el (la) estudiante,
“carnet o credencial”, (imagen 2.2) y vigencia de derechos (si la afiliacién es al IMSS) la cual se descarga
dela siguiente liga de acceso: https:/serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-
externo/vigencia (imagen 2.3)
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e Copia del CURP. Se puede descargar en la siguiente liga https://www.gob.mx/curp/
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e (Carta compromiso FO-TESH-130 (el formato se encuentra disponible en la siguiente liga
http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/servicio social)

; CARTA COMPROMISO DE
a . SERVICIO SOCIAL TES [:]

@ rsTAno DE MEXSCO TREMOLSGICO DE ESTUOHDN UPIRALS
FO-TESH-130 HUIKQUILUCAN

Con el fin de dar cumplimiento con lo establecido en la Ley Reglamentaria del Articulo
57 Constitucional relative al ejercicio de profesiones, el suscrito:

Mombre del prestanta del Servicio Sgial;
MNimere de gansral; Domicilia:

Telgfong; Carrera: Semestre

Dependencia u orgznismao: {donde se encuentra prestandao el Servicio Social)

Domicilio de la dependansia.,

Fesponsable del programa:,
Fecha de ipigig; Fecha de terminacian:.

Me compromete a realizar el Servicio Social acatando el reglamente emitide por la Unidad
de Servicio Social del Estade de Meéxico y el lineamiento emitido por el Tecnolagico
Macional de México y llavarle a cabo en el lugar y pericdos manifestados, 25 como, 2
participar con mis conccimientos e iniciative en las actividades gue desempefie,
procurando dar unz imagen positiva del Tecnoldgico, en el Organismo o Dependencia
oficizl donde la lleve 2 cabo, de ne hacerlo asi, queds enterzdo(z) de |z cancelzcidn
respectiva, la cuzl procedera automaticaments.

En |z Ciudad gg; del diz, del mes, de .

CONFORMIDAD

Firma del prestante del Servicio Social

Imagen 2.4

2. Tipos de servicio social

A. Servicio en dependencias de gobierno

Requisitos:

El (la) alumno(a) entrega al Departamento de SSyPP (Servicio Social y Practicas Profesionales):

o Original del comprobante de asistencia a la platica de induccion al Servicio Social.

o Constancia o historial académico con el 50% de créditos del plan de estudios.

o Copia del comprobante de afiliacién de la institucion de salud a la que pertenece (carnet o
credencial) y vigencia de derechos actualizada IMSS.

o Copia del CURP.

o Carta compromiso (formato en http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx)

o Lista de Verificacion donde se indicaran, datos del alumno, nombre y cargo de la persona a la
que se debe dirigir la carta de presentacion, asi como nombre y direccidon de la dependencia
en la que se realizara el Servicio Social. (formato en http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx)
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Los pasos a seguir posterior a la entrega de documentos seran:

1.

2.
3.

El Departamento de SSyPP elabora la carta de presentacion y la entrega al alumno. 3a 5
dias habiles después de que el (la) estudiante entrega los requisitos.

El (la) estudiante entrega carta de presentacion del Servicio Social a la dependencia.

La dependencia elabora carta de aceptacion y el (la) estudiante la entrega al departamento
de SSyPP junto con el acuse de recibo de la carta de presentacién y el formato
Registro/Autorizacion (A mas tardar 20 dias después de haber recibido la carta de
presentacion).

El (la) estudiante entrega evaluaciones y autoevaluaciones bimestrales al Departamento de
SSyPP en los siguientes 10 dias del periodo reportado.

El (la) estudiante entrega informes trimestrales al Departamento de SSyPP dentro de los 10
dias posteriores al periodo reportado.

Al concluir, el (la) estudiante entrega al Departamento de SSyPP original de la Carta de
Término (expedida por la dependencia), asi como original y copia del informe global, a mas
tardar 30 dias después de la fecha de término del servicio social.

(Formatos en http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx)

B. Servicio Social por Articulo 21

En los casos que las y los estudiantes se encuentren laborando en alguna dependencia de
gobierno (minimo 1 ano) y realicen actividades acordes a su perfil profesional; podran liberar el
servicio social bajo el Articulo 21 del Reglamento del Servicio Social del Estado de México.

Requisitos:

El (la) estudiante entrega al Departamento de SSyPP (Servicio Social y Practicas Profesionales):

O
O
O
O
O
O

Original del comprobante de asistencia a la platica de induccién al Servicio Social.
Constancia o historial académico con el 50% de créditos del plan de estudios.

Copia del CURP.

Registro/Autorizacién en original y copia. (formato en http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx)
Copia del ultimo talén de pago.

Lista de Verificacién donde se indicaran, datos de el (la) estudiante, nombre y cargo de la
persona a la que se debe dirigir la carta de presentacion, asi como nombre y direccion de la
dependencia en la que se realizara el Servicio Social. (formato en
http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx)

Entregados los requisitos, el Departamento de SSyPP envia una carta de solicitud a la dependencia
para elaboracion de los siguientes documentos: Informe de actividades elaborado por el o la
interesado(a) y avalado por el (la) jefe(a) inmediato(a) superior, con papel membretado, firma y sello
(minimo una cuartilla); y constancia de antigliedad actualizada (elaborada por el departamento de
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recursos humanos).
El tramite se debera concluir en un mes a partir de la fecha en que se emita la carta de solicitud.
C. Servicio Social por iniciativa Privada
La empresa debera otorgar un apoyo econémico de $1,000.00 mensuales minimo.
Requisitos:

10 dias antes de iniciar el servicio social, el (la) estudiante entrega al Departamento de SSyPP
(Servicio Social y Practicas Profesionales):

o Original del comprobante de asistencia a la platica de induccion al Servicio Social.

o Constancia o historial académico con el 50% de créditos del plan de estudios.

o Copia del comprobante de afiliacién de la institucion de salud a la que pertenece (carnet o
credencial) y vigencia de derechos actualizada IMSS.

o Copia del CURP.

o Lista de Verificacion donde se indicaran, datos del (la) estudiante, nombre y cargo de la
persona a la que se debe dirigir la carta de presentacion, asi como nombre y direccién de la
empresa en la que se realizara el Servicio Social. (formato en:
http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx)

o Carta compromiso (formato en http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx)

o Oficio Solicitud y Anexo Técnico en original y dos copias. (formatos en:
http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx

Pasos a seguir posteriores a la entrega de documentos seran:

o El Departamento de SSyPP entrega a la Direccién de Apoyo a la Vinculacién del GEM, para su
autorizacion, el formato de Anexo técnico y Oficio de Solicitud.

o Ya obtenida la autorizacion, el Departamento de SSyPP elabora la carta de presentacion.

o El(la) estudiante lleva la carta de presentacion del Servicio Social a la empresa, la cual contesta
a través de una carta de aceptacion que el alumno entrega al departamento de SSyPP, junto con
el acuse de recibo de la carta de presentacion y el formato Registro/Autorizacién. (Por lo menos
tres dias habiles antes de iniciar el Servicio Social).

o El (la) estudiante entrega evaluaciones y autoevaluaciones bimestrales al Departamento de
SSyPP en los siguientes 10 dias del periodo reportado.

o El (la) estudiante entrega informes trimestrales al Departamento de SSyPP en los siguientes 10
dias del periodo reportado.

o Al concluir, el (la) estudiante entrega al Departamento de SSyPP carta de término (expedida por
la organizacion en donde se realizé el Servicio Social); asi como original y copia del informe global.
Formatos en http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx
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D. Servicio Social Comunitario

Programa Estatal con apoyo econémico mensual. Se publicara convocatoria en la pagina
institucional del TESH, cuando la Direccién de Apoyo a la Vinculacion del Estado de México la haga
llegar al Departamento de Servicio Social y Practicas Profesionales.

Requisitos:

Comprobante platica de induccién al Servicio Social.

Constancia o historial académico con el 50% de créditos.

Copia del comprobante de afiliacién de la institucion de salud a la que pertenece (carnet).
Copia del CURP.

Y los documentos que solicite la Direccién de Apoyo a la Vinculacién del GEM. El procedimiento
sera el que marque la Direccién en mencion.

O O O O O

E. Servicio Social Discontinuo

Es el que se realiza durante periodos vacacionales respetando los tiempos y numero de horas,
marcados en el reglamento de Servicio Social del Estado de México. El procedimiento es igual al de
dependencias de gobierno o iniciativa privada; segun sea el caso.

INFORMACION GENERAL:

= Se debe iniciar el servicio social en cuanto acumulen el 50% de avance de créditos (130 créditos).

= Asistencia obligatoria a la platica de induccion al servicio social, antes de iniciarlo.

= Valor curricular del Servicio Social: 10 créditos.

= Sedenomina prestador(a) de servicio social al estudiante que se encuentra realizando el servicio social.

» Las evaluaciones de la dependencia o empresa donde se realice el Servicio Social sera el 90% del nivel
de desempefio que obtenga el alumno, el 10% restante se obtendra a partir de las autoevaluaciones.

= Esrequisito tener acreditado el servicio social para registrar la Residencia Profesional.

» No se puede realizar el servicio social en partidos politicos, sindicatos ni asociaciones religiosas.
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Formatos a utilizar durante el periodo de residencia.

Anexo técnico y Oficio de Solicitud (estos documentos solo en caso de que elijas realizar el servicio social

en el sector privado).

Verifica que el afo del titulo del
documento sea el correcto. La fecha

ESTADO DE MEXICO de elaboracion debe ser el dia que
ANEXO TECNICO DE AUTORIZACION PARA EL SECTOR SOGIAL Y PRIVADD 2022 se entrega el documento al

T W = Departamento de Servicio Social y

Practicas Profesionales, el periodo

de ejecucién debe ser por lo menos

TR e 10 dias después de la fecha de

elaboracién, ya que los documentos

oo S se deben enviar para aprobacion a la

e Direccion de Apoyo a la Vinculacion
del Estado de México.

FERIODG DE EJECUCIGH

FECHADE ELARORACIGH

BEFENFENCIA EJECHETHES

TELEF#E#3; CHRREES ELECTREFRICS -

FERSHINACIFE BEL FESCRAHS ARJETITHS [IHFACTS SHCIAL]

» Nombre de la empresa donde
realizaras el servicio social y en
unidad responsable area o
departamento.

>l
BATSI BEL PZRTECTH

FERFIL FRESFESISNAL & TECHICH ECTITINARES & FESARESLLAR
TECH BEICLETARS FARE CARRERE

He. BE FREITARSRED

- Denominacién del programa: se
anotara Servicio Social o Educacién
RESFOHSARLE DEL PROGRAHA DE SERYICIO S6CIAL EH L DEPEHDEHCIA Dual (S| se esté en dlCha mOda“dad)

IHYHERE, CARGHY, FIRHA Y SELLO]

SECEETARIN FE ERNCACIFN

objetivo con impacto social debe considerar un beneficio que la empresa brinda a la sociedad al aceptar
al alumno(a), ejemplo: Brindar al estudiante un espacio donde adquiera experiencia laboral. Colocar el No.

1 en el apartado: Profesional. En perfil profesional: carrera que cursa sin abreviaturas, y en el 2° renglén
nombre de alumno(a); en actividades a desarrollar, las actividades que se llevaran a cabo durante el servicio
social.
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OFICIO DE SOLICITUD

DIRECTOR(A) DE APOYO A LA VINCULACION
PRESENTE

Por medico de la presente se hace constar que el (la) C.
(nombre del alumne), de la carrera de (hombre completo
de la carrera) del Tecnoldgico de Estudios Superiores de
Huixquilucan, realizard el servicio social e, (Nombre de la

Fecha en que se realiza la carta
debe ser diez dias antes de la fecha
propuesta para iniciar el servicio.

empresa y direccién).

Dicha empresa esta dedicada a {_anotar el Giro de la
empresa), prestara su servicio social en un periodo del (dia
mes y aho) al (dia mes y afie) con un horario de lunes a
viernes de (hora inicio) hrs. a_{hora término) hrs., obteniendo
una ayuda econdmica de ( $ anotar la cantidad con nimero y
letra, deben ser minimo £1,000.00 mensuales)

Se extiende la presente a solicitud del o la interesada para los

fines y usos legales que al mismo (a) convengan, a los dias
del mes de del afio
ATENTAMENTE

Anotar el nombre y cargo del responsable
de la empresa

El formato oficio de solicitud serd
llenado con la informacion del
anexo técnico correspondiente: con
una hoja membretada de la
empresa y debe ser firmaday
sellada por la persona responsable.
En caso de no contar con sello,
agregar debajo de la firma:

MNOTA: |a carta debe presentarse con hoja membretada y sellada, en caso
de que la empresa no cuente con sello deberd incluir una nota que lo
indique.

SECRETARIA DE EDUCACION

Subsecretaria de Educacion Superior y Normal
Direccion General de Educacion Superior
Tecnologico de Estudios Superiores de Huixquilucan

Paraje El Rio s/n, La Magdalena, Chichicaspa, C.P. 52773,

Huixquilucan, Estado de México.

Tel.: 55-82-88-11-30, 55-82-88-19-07 y 55-82-88-19-08.

http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/
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#2022. Ano del Quincentenario de la Fundacion de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”.

GOBIERNO DEL T E s [:]

ESTADO DE MEXICO . HUIXQUILUCAN
SOLICITUD - REGISTRO/AUTORIZACION

1. DATOS DEL PRESTADOR E INSTITUCION EDUCATIVA
1.- Fecha: 1 No. de Registro Estatal de Servicio Social: 1
2.- Nombre:
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
Correo Electrénico: 2 EDAD: 2 SEXO: 2
3.- Carrera: 3
4.- Porcentaje de créditos cubiertos a la fecha: 4 Promedio : 4
Il. DATOS DE LA ENTIDAD RECEPTORA

5.- Nombre de la Entidad Receptora 5

Federal [] Estata [ ] Municipal [T1  onel | e | w. [T
6.- Unidad Administrativa Responsable: 6
7.- Domicilio de la Unidad Administrativa Responsable: 7
8.- Municipio: 8 Teléfono: 8
9.- Funcionario responsable del programa y cargo: ]
10.- Programa en el que participara el prestador: Salud :l Educacion, arte, cultura y deporte D Alimentacion y Nutricion I:l
Vivienda Empleo y capacitacién para el trabajo Apoyo a proyectos productivos
Grupos vulnerables con capacidades diferentes, infantes y tercera edad I:l Gobierno, justicia y seguridad publica I:I
Pueblos indigenas Derechos humanos I:l Politica y planeacién econémica y social I:l
Infraestructura hidraulica y de saneamiento Comercio, abasto y almacenamiento de productos basicos | |
Asistencia y seguridad social Medio ambiente Desarrollo urbano Desarrollo Tecnolégico l |
11.- Actividades que desarrollara el prestador: 11

En que horario: Lunes a Viernes El Sabado, Domingo, Dias Festivos I:I

DE 9:00 a 12:00 horas de a
12.- Periodo de Prestacion: 12 del: al:
Dia Mes ARo Dia Mes Ano
13.- Horas de duracién del programa o proyecto: 13 500 HORAS I:l Otras
14 16
Firma y Sello del responsable del Servicio Social Nombre y firma alumno
15
C. MARIA DEL ROCIO NAVA MORENO
JEFA DEL DPTO. DE SERVICIO SOCIAL Y
PRACTICAS PROFESIONALES
ESTE FORMATO DEBERA SER LLENADO A MAQUINA TRAMITE GRATUITO

SECRETARIA DE EDUCACION

Subsecretaria de Educacion Superior y Normal
Direccion General de Educacion Superior
Tecnologico de Estudios Superiores de Huixquilucan

Paraje El Rio s/n, La Magdalena, Chichicaspa, C.P. 52773,
Huixquilucan, Estado de México.

Tel.: 55-82-88-11-30, 55-82-88-19-07 y 55-82-88-19-08.
http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/
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#2022. Ano del Quincentenario de la Fundacion de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”.

Formato de Registro/Autorizacién

Instructivo para llenar el formato: Solicitud - Registro/Autorizacion (emitido por la Unidad de Servicio Social del GEM)

Objetivo:

Registrar al Prestador(a) de Servicio Social. Se denomina prestador(a) de servicio social al estudiante que se encuentra realizando servicio social.
Distribucién y Destinatario:

El formato se elabora en original y copia el original es para el Departamento de Servicio Social y Practicas Profesionales, y la copia para el(la)
Prestador(a) de Servicio Social.

No. Concepto Descripcion
1 Fecha / No. Registro Estatal de Anotar el dia, mes y afio en la que se llena el formato. Dejar libre (sin escribir nada pero
Servicio Social conservando la linea) de No.de Registro Estatal de Servicio Social, este espacio sera llenado
por el Departamento de Servicio Social y Practicas Profesionales.

2 Nombre/Correo electrénico/ Colocar en orden respectivo los datos de el(la) Prestador(a) de Servicio Social: nombre completo,

Edad/Sexo su correo electrénico, la
edad, y el género.

3 Carrera Escribir el nombre completo de la carrera que cursa el(la)Prestador(a) de Servicio Social.

4 Porcentaje de créditos/ Promedio Indicar el porcentaje de créditos cubiertos y el promedio correspondiente de acuerdo al historial
académico entregado al Depto. de Servicio Social y Practicas Profesionales al iniciar el tramite
de Servicio Social.

5 Nombre de la entidad receptora Anotar el nombre completo de la organizacion, en donde el(la) prestador(a) realiza el Servicio

Social y marcar con una X a que &mbito de gobierno pertenece., o si es |E(institucion educativa),
IP (iniciativa privada), ONG(organizacién no gubernamental).

6 Unidad administrativa responsable Sefialar en que drea o departamento de la organizacion realizara el Servicio Social el(la)
Prestador(a).
7 Domicilio de la unidad administrativa | Sefialar el domicilio de la empresa o de la dependencia donde el(la) Prestador(a) realizara el
responsable Servicio Social.
8 Municipio/Teléfono Anotar el municipio al que pertenece empresa o dependencia donde el(la) Prestador(a) realizara
el Servicio
Sacial asi como su nimero telefénico.
9 Funcionario responsable del | Sefialar el nombre completo y cargo del funcionario publico responsable de tramitar todo lo
programa relativo al Servicio Social del
y cargo. Prestador(a) en la dependencia o empresa donde realizara el Servicio Social.

Sefialar con una “X” el programa en el que participara el(la) Prestador(a) de Servicio Social. El
programa se elige dependiendo el giro del lugar donde se realizara el servicio social; Ejemplos:
Programa en el que participara el | Los alumnos que elijan realizarlo en:

10 prestador El sector privado el programa seré: Apoyo a proyectos productivos Instituciones Educativas el
programa sera: Educacion, arte, cultura y deporte Hospitales, clinicas, laboratorios el programa
sera: Salud

Dependencias de gobierno (como ayuntamientos o donde no se tenga completamente acotado
el giro, el programa sera: Gobierno, justicia y seguridad publica

11 Actividades/en qué horario Anotar de manera concisa las actividades a desarrollar de e(la)l prestado(ra) que deben ser
acordes con su perfil académico, asi como el horario en que prestara su servicio social.

12 Periodo de prestacién Registrar la fecha de inicio y terminacién de la prestacién del Servicio Social de acuerdo a lo que
se indique en la carta de aceptacién, comenzado por dia, mes y afio.

13 Horas de duracién Poner 500 horas y marcar cuadro con una X

14 Por la entidad receptora Nombre y firma de el(la) responsable mencionado en el nimero 9, asi como el sello de la

organizacion donde el(la) prestador(a)

realizara el servicio social.

15 Por la institucion educativa Nombre y firma de titular del Departamento de Servicio Social y Practicas Profesionales del
Tecnolégico de Estudios Superiores

de Huixquilucan. Entregas sin esta firma.

16 Nombre y firma del alumno El(la) prestador(a) de servicio social debera escribir su nombre y firmar.

SECRETARIA DE EDUCACION

Subsecretaria de Educacion Superior y Normal
Direccion General de Educacion Superior
Tecnologico de Estudios Superiores de Huixquilucan

Paraje El Rio s/n, La Magdalena, Chichicaspa, C.P. 52773,
Huixquilucan, Estado de México.

Tel.: 55-82-88-11-30, 55-82-88-19-07 y 55-82-88-19-08.
http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/
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#2022. Ano del Quincentenario de la Fundacion de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”.

o El(la) alumno(a) entrega evaluaciones y autoevaluaciones bimestrales al Depto. de SS y PP en los
siguientes 10 dias del periodo reportado. (Formatos en http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx)

E ESTADD DE MEXICD

EVALUACION CUMLITATIVA DEL
PRESTADOR DE SERVICIO SDOIAL

FO-TESH-153

TES[Z]

T 0L OG O D ESTILASIOY JUFHIORES
HUUN QUL CAMN

|I'~Inmhre del prestador de Servicio Social:

Ma. De Contral:
Programa:
Periodo de realizacion:

Indigue a que bimestre carresponde:

Birnestre

inal |:|

alcanzando los abjetivos.

z Trashajs en equipo y se adapta &
nuevas stuaciones.

sensibiliza aportando saluciones
a la problematica con la
actividad complementaria,

[ Realizas superanciat innavadaras
para bensficio o mejora del
pragrama en &l gue participa.

7 Tiene iniciativa para ayudar en
las actividades encomendadas y
miestra espirit de servicio.

Observaciones;

de programa

Mombre, cargo y firma del responsa

/

e rmm————_|

Nombre alumno(a)
Matricula

Se refiere al programa en el que
participa el(la) estudiante, antes

marcado en el formato Solicitud

Registro/Autorizacion.

El periodo es bimestral; se cuenta
a partir de la fecha de inicio.
Ejemplos: fecha de inicio 14 de
sep. 2022- fecha de término 14
marzo 2023

Bimestre 1:
Nivol de desempehc del criterio N \ 14.1-09-2022 /13-11-2022
Ma. | Criterias a evaluar Inzauficiente(0] Sufiiente(l] | BuenciZ] | Notabla(3) | Exdelontels] Bimestre 2:
1 Curnple en tiempa y farma con 16-11-2022 / 14-01-2023
las actividades sncomendad as Bimestre 3:

15-01-2023 / 14-03-2023
Final X: 14-09-2022/14-03-2023
Nota: se reportan tanto fechas de

3 | Muestra liderazga en tas inicio como de término de
actividades encemendadas. bimestre solo en dias habiles.
4 Organiza su tiempo y trabaja de
manera proactisa. . ,
= interpreta la realdad y 52 Colocar 1, 2, 3 o final segun

corresponda

Este apartado sera evaluado por
la empresa o dependencia en
donde realiza el alumno servicio
social.

Observaciones realizadas por
parte del encargado, durante el
servicio social prestado por el(la)
alumno(a). (Opcional)

Sello de la empresa o
dependencia donde el alumno
preste el servicio social (en caso
de no tener sello la empresa
anotar: No se cuenta con sello)

Nombre, cargo y firma del
responsable de la empresa donde
el(la) alumno(a) presta el servicio
social

SECRETARIA DE EDUCACION

Subsecretaria de Educacion Superior y Normal

Direccion General de Educacion Superior
Tecnologico de Estudios Superiores de Huixquilucan

Paraje El Rio s/n, La Magdalena, Chichicaspa, C.P. 52773,

Huixquilucan, Estado de México.

Tel.: 55-82-88-11-30, 55-82-88-19-07 y 55-82-88-19-08.
http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/
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AUTOEVALUACION CUALITATIVA DEL
E' PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL TES m
ESTADOD DE MEXMCC TECHOLOGIC D DE ESTUDNOS $U FERIOAEY
FO-TESH-128 HUIXQUILUCAN Nombre alumno(a).
/ Matricula.
- - Se refiere al programa en el que
Mombre del prv.?stadnr de Servicio Social: / participa el alumno, antes marcado
MNo. De Contral: L
Programa: en el formato Solicitud
: ) e Registro8Autorizacion.
Periodo de realizacian: \
Indi bi 1 de: Bi t inal . .
ndique a gque bimestre corresponde imestre ina |:| El periodo es bimestral: se cuenta
\ a partir de la fecha de inicio hasta
Nivel de desempedio del criterio  \ la fecha de término. Ejemplos:
Mo. | Criterios a evaluar Insuficiente(d) | Suficiente|l) | Buenof(2) | Notable3) |\ Excelenteld) fecha de inicio 14 de sep. 2022-
i curmngli en tizmpo y formz con L, . "
Iz= actividades ancomendadas fecha de término 14 marzo 2023
alcanzando las objetivos. Bimestre 1:
2 [ Trabajé en equipo y me adapté a \ 14-09-2022 / 13-11-2022
nueveEs situaciones. .
_ Bimestre 2:
3 Mastre lider enlas
actidades ncomendads 16-11-2022 / 14-01-2023
4| Organicé mi tiempo y trabaje Bimestre 3:
de manemlnmarl_tllj: 15-01-2023 / 14-03-2023
5 Interprete |z realidad v me d .
sensikilicé aportando soluciones Final: 14-09-2022/14-03-2023
ala problemdtica con | actividad Nota: se reportan tanto fechas de
complementaria. inicio como de termino de bimestre
[ Realice sugerencias innovadoras solo en dias habiles
para beneficio o mejora del :
programa en el qua participa. . .
7 | Tuve inicativa para ayudar en las Colocar 1, 2, 3 o final segin
actividades encomendadas y corresponda.
mostré espiritu de servicio.
Observaciones: Este apartado sera llenado por el
(la) alumno(a).
Este apartado sera llenado por el
\ (la) alumno(a). Es opcional.
> Nombre y firma alumno(a).
MNombre y firma del prestador de Servicio Social

SECRETARIA DE EDUCACION

Subsecretaria de Educacion Superior y Normal
Direccion General de Educacion Superior
Tecnologico de Estudios Superiores de Huixquilucan

Paraje El Rio s/n, La Magdalena, Chichicaspa, C.P. 52773,
Huixquilucan, Estado de México.

Tel.: 55-82-88-11-30, 55-82-88-19-07 y 55-82-88-19-08.
http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/
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El (la) alumno(a) entrega informes trimestrales al Depto. de SSyPP dentro de los 10 dias posteriores al

periodo reportado (formato en la pagina http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/).

SECRETARIA DE EDUCACION

Subsecretaria de Educacion Superior y Normal
Direccion General de Educacion Superior
Tecnologico de Estudios Superiores de Huixquilucan

Paraje El Rio s/n, La Magdalena, Chichicaspa, C.P. 52773,
Huixquilucan, Estado de México.

Tel.: 55-82-88-11-30, 55-82-88-19-07 y 55-82-88-19-08.
http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/



http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/

GOBIERNO DEL |
ESTADO DE MEXICO

EDOAAEX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

TES

HUIXQUILUCAN

#2022. Ano del Quincentenario de la Fundacion de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”.

Objetivo:
Obtener el registro de actividades y horas realizadas por el prestador en cada trimestre, y dar
seguimiento al Servicio Social.

Distribucion y Destinatario:

El prestador (alumno) lo elabora, firma y recaba la firma correspondiente del lugar donde realiza el
servicio social, y lo entrega al Departamento de Servicio Social y Practicas Profesionales para que se
integre al expediente.

No.

1

2

10

11

Concepto
Fecha de
entrega

Numero de
registro

Nombre del
responsable

Nombre
completo

Perfil profesional

Dependencia o
institucion
Periodo

Descripcién de
actividades

Total de horas

Nombre del
prestador
Nombre, firma 'y
sello del
responsable del
programa

Instructivo para llenar el formato: Informe Trimestral

(emitido por la Unidad de Servicio Social del GEM.

Descripcién

Escribir el dia, mes y afo de entrega del formato al Departamento de
Servicio Social y Practicas Profesionales

Dejar sin llenar este dato, pero conservar la linea, el nimero correspondiente lo
anotara el Departamento de Servicio Social

y Practicas Profesionales.

Escribir el nombre completo y cargo del responsable: Departamento

de Servicio Social y Practicas Profesionales del Tecnolégico de Estudios
Superiores de Huixquilucan.

Se debera anotar el nombre completo dee(la)l
Servicio Social. (nombre del alumno(a)

Escribir el nombre completo de la carrera que cursa el (la) Prestador(as) de Servicio
Social.

Anotar el nombre completo de la dependencia, donde realiza el(la)
Prestador(a) su Servicio Social.

Registrar la fecha de inicio y terminacion del trimestre que se reporta.

Se entregara un informe por cada trimestre. Ejempilo si el periodo de servicio social es
del 14 de septiembre de 2022 al 14 marzo de 2023.

El Informe No. 1 sera del 14/09/2022 al 14/12/2022

Elinforme No. 2 sera  del 15/12/2022 al 14/03/2023

Describir las actividades realizadas en el trimestre reportado por el
Prestador de Servicio Social.

Indicar el nimero total de horas que cubrié el Prestador de Servicio

Social en el trimestre. Las horas reportadas en los informes trimestrales

deberan sumar 500. Ejemplos: Informe No. 1, se reportan 250 horas; Informe No. 2, se
reportan 250 horas. (o cantidades que sumadas el resultado sea 500)

Prestador(a) de

Escribir el nombre completo de el(la) Prestador(a) de Servicio Social y su firma.

Se deberd escribir el nombre completo de el(la) responsable de el (la)
Prestador(a) de Servicio Social de la entidad receptora y recabar firma y sello.

SECRETARIA DE EDUCACION

Subsecretaria de Educacion Superior y Normal
Direccion General de Educacion Superior
Tecnologico de Estudios Superiores de Huixquilucan

Paraje El Rio s/n, La Magdalena, Chichicaspa, C.P. 52773,
Huixquilucan, Estado de México.

Tel.: 55-82-88-11-30, 55-82-88-19-07 y 55-82-88-19-08.
http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/
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#“2022. Afio del Quincentenario de la Fundacién de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”.

Informe global del servicio social

Se llena la encuesta de acuerdo a la experiencia que el(la) prestador(a) haya tenido durante la realizacion
de su servicio social, se podrd descargar de la pagina oficial del tecnoldgico
http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/

TES m 2) Apoyo en obras publicas (drenaje, agua, k) Asistencia social (apoyo a nifos de la calle,
tc)

) Apoyo en obr: orfanatos, asilos, centros de readaptacionsocial, etc.)

ESTADO DE MEXICO T MUIXQUILUCAN

b) Cuidado y mejoramiento delmedio ambiente ) Apoyo al mejoramiento de Ia salud fisica y mental
(acondicionamiento fisico, orientacion
psicoldgica, nutricion, orientacion sexual, etc.)

FECHA DE ENTREGA (1).
REGISTRO ESTATAL DE SERVICIO SOCIAL, ()

m) DIfusiGn de programas sociales del

©) Asesoria a procesos productivos municipio o del gobierno estatal

) Desarrollo comunitario (organizacion e
d) Apoyo Administrativo actividades sociales, artisticas y culturalesdirigidas a la
poblacion en general)

6.- ¢ Te impartieron asesoria/tutoria durante la realizacion del Servicio Social?.

INFORME GLOBAL DEL SERVICIO SOCIAL si NO
Si la respuesta es afirmativa indica ¢quién proporciond las asesoriasitutorias durante el desarrollo del servicio social?

3 a) Maestros de la escuela  b) Dependencia en donde c) Compaferos de la
©) realizaste el Servicio Social ~ escuela

d) Responsable de Servicio e)  Ninguno  de  losSocial de la institucién anteriores

Educativa
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL
Y PRACTICAS PROFESIONALES 7.- En una escala de 0 a 100 ¢Qué tan satisfecho te encuentras con las asesorias recibidas de?
a) Maestros de la escuela ()
b) Dependencia en donde realizaste el Servicio Social ()
©) Compafieros de la Escuela ()
PRESENTE d) Responsable de Servicio Social de la Institucion Educativa ()

8.- ¢Durante tu Servicio Social realizaste actividades por iniciativa propia?
sI NO

Si la respuesta es afirmativa sefiala con una X cuales fueron las actividades. Puedes sefalar més de una.

NOMBRE COMPLETO

a) El Reglamento de Servicio Social SI NO
b) Los Programas y Proyectos Autorizados SI NO
c) Dependencias autorizadas para recibir SI NO
Prestadores de Servicio Social

d) El Procedimiento SI NO
e) Los Formatos S| NO

) Asesoria y apoyo a las MPYMES ) Asesoria y apoyo especiaizado (informatica, electionica, area
de la salud, etc.)

X » b) Difusion de Ia riqueza cultural e laregion
c) Mi escuela me sugirié una i) Apoyo académico a estudiantes.
A - :CAmn alanicta ol hinar an dénda raalizar al Qanvirin Qacialo  lista de lugares

) Difusion de la riqueza turfstica de laregion

d) Por otros comparieros €) Yo propuse el lugar f) A sugerencia de mis J) Atencién al publico
" K) Asistencia social (apoyo a nifios de la calle, orfanatos, asilos,
d) Apoyo en obras publicas (drenaje,agua,
maestros alumbrado, etc.) conros e feadaptacion
@) Cuidado y mejoramiento del medioambiente 1) Apoyo al mejoramiento de la salud fisica y.

mental (acondicionamiento fisico, orientacion psicolgica,
nutricion, orientacion sexual, etc.)

- N 'm) Difusion de programas sociales del

f) Asesoria a procesos productivos Imunicipio o del goblermo estatal

') Desarrollo comunitario (organizacion deactividades

) Apoyo Administrativo sociales, artisticas y culturales

dirigidas a la poblacion en general)

SECRETARIA DE EDUCACION

Subsecretaria de Educacion Superior y Normal
Direccion General de Educacion Superior
Tecnologico de Estudios Superiores de Huixquilucan

Paraje El Rio s/n, La Magdalena, Chichicaspa, C.P. 5277
Huixquilucan, Estado de México.

Tel.: 55-82-88-11-30, 55-82-88-19-07 y 55-82-88-19
http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/
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Instructivo para llenar el formato: Informe Global del Servicio Social

Objetivo:

Conocer la percepcién que tiene el(la) prestador(a) de las actividades desarrolladas durante la
realizacién del servicio social.

Distribucion y Destinatario:

El(la) alumn(a) lo elabora en original y entrega original y copia al Departamento de Servicio Social y
Practicas Profesionales para que se integre al expediente.

No. Concepto Descripcion

1  Fechade entrega Escribir el dia, mes y afio de entrega del formato al Departamento de
Servicio Social y Practicas Profesionales
2 Numero de registro estatal de  Dejar sin llenar conservando la linea, este dato lo anotarg el
servicio social Departamento de Servicio Social y Practicas Profesionales.
3 | Nombre del responsable Escribir el nombre completo y cargo del responsable del
Departamento de Servicio Social y Practicas Profesionales del
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Huixquilucan.

4  Nombre completo Se debera anotar el nombre completo del Prestador de Servicio
Social.
(nombre del alumno(a)

5  Perfil profesional Escribir el nombre completo de la carrera que cursa el Prestador de
Servicio Social.

6  Preguntas e incisos Anotar segun corresponda su respuesta en cada una de las

preguntas planteadas.
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Huixquilucan, Estado de México.
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