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REINSCRIPCIONES PARA EL ALUMNADO DEL 
TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE 

HUIXQUILUCAN. 
 

IMPORTANTE:    

Lee a detalle el Manual de Reinscripción, se han implementado 

mejoras al proceso. 

 
ALUMNO Y ALUMNA 

La semana de REINSCRIPCIONES corresponde del LUNES 12 al 

VIERNES 16 de FEBRERO del 2024.  

 

EL TRÁMITE DE REINSCRIPCIÓN SERÁ PRESENCIAL. 

 

Te informamos que SE HAN ESTABLECIDO FECHAS PARA QUE 

REALICES EL PAGO POR LOS DERECHOS DE REINSCRIPCIÓN. 
 

 

Realiza tu trámite en tiempo y forma, únicas fechas.  

NO HABRÁ PRORROGAS. 
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MANUAL DEL PROCESO DE REINSCRIPCIÓN 

N° ACTIVIDAD PROCESO A SEGUIR 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 
Pago por los 
derechos de 
Reinscripción 

 
Durante la semana del martes 02 al miércoles 17 de ENERO 
del 2024, deberás: 
 
Realizar el pago por los derechos de Reinscripción*: 
 

1. CUOTA SEMESTRAL $ 3,926.00 
2. REINCRIPCIÓN             $ 244.00 

           TOTAL                           $ 4,170.00 
 
*CUOTAS AUTORIZADAS  
 
Lo anterior con la finalidad de visualizar tu pago en el Sistema 
de Pago del Gobierno del Estado de México dentro de la 
fecha de reinscripciones y así agilizar el tiempo de atención. 
 
En caso de que realices tu pago posterior a la fecha 
establecida, tu trámite se aplazará hasta que el pago se vea 
reflejado en el sistema antes mencionado.  
 
NOTA: Los estudiantes que resulten beneficiados por algún apoyo 
institucional (Beca), deberán realizar el pago al momento de recibir 
su formato de pago procedente de caja, cualquier duda dirigirse 
con la o el responsable de Becas. 
 

 
 
 
 
 
2 

 
 
 
 
 
Pre-
Reinscripción 

 
En las fechas que te indique tu Tutor(a) o Jefe(a) de División, 
deberás generar la Solicitud de Carga Académica a través del 
Sistema de Control Escolar XOOK: 
HTTPS://CONTROLESCOLAR.TESH.EDU.MX/  
e Imprimirla para que puedas ejecutar el punto 3.  
 
INSTRUCTIVO EN VIDEO PARA DESCARGAR E IMPRIMIR TU 
SOLICITUD DE CARGA ACADÉMICA. 
 

https://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/cuotas
https://controlescolar.tesh.edu.mx/
https://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/sites/teshuixquilucan.edomex.gob.mx/files/files/TESH/Alumnos_y_aspirantes/controlescolar/2023/ImpresionSolicitudCargaAcademica%20(1).mp4
https://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/sites/teshuixquilucan.edomex.gob.mx/files/files/TESH/Alumnos_y_aspirantes/controlescolar/2023/ImpresionSolicitudCargaAcademica%20(1).mp4
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3 

 
Solicitud de 
Carga 
Académica 
Autorizada 

 
En la fecha que te indique tu Tutor(a) o Jefe(a) de División, 
pasaras a que te autorice la Solicitud de Carga Académica 
(firmada), la cual deberás entregar en la ventanilla de control 
escolar. 
 

 
 
 
 
 
 
 
4 

 
 
 
 
Entregar 
Formato Único 
de Pago y 
Comprobantes 
de Pago en 
CAJA. 
 

 
Entregar a CAJA el ORIGINAL y DOS Copias simples del 
Formato Único de Pago, Comprobante de Pago por los 
derechos de reinscripción (reinscripción y cuota semestral*), 
CAJA sellará y firmará tus documentos. 
 
*Consulta la Tabla 2. Conceptos a Pagar por los Derechos de 
Reinscripción. 
 
INSTRUCTIVO EN VIDEO PARA OBTENER TU FORMATO 
UNICO DE PAGO 
 
 

 
 
 
 
 
5 

 
 
 
 
Reinscripción 
(Ventanillas de 
Control Escolar)* 

 
Acudir en la fecha y horario establecido para tu trámite: 
 
Entregar en la ventanilla de control escolar: 
 
1.- Solicitud de carga académica con el visto bueno de tu Jefe 
de División. 
 
2.- Copia del Formato Único de Pago y Comprobantes de 
Pago por los Derechos de Reinscripción, Firmado y sellado 
por CAJA. 
 
3.- Copia de Constancia de Otorgamiento de Beca (en caso 
de que aplique). 
 

 
6 

 
Recepción de 
Carga 
Académica 

 
Recibir de la ventanilla de atención la Carga Académica 
sellada. 

http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/sites/teshuixquilucan.edomex.gob.mx/files/files/videos/PAGOS%20PARA%20REINSCRIPCIONES.mp4
http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/sites/teshuixquilucan.edomex.gob.mx/files/files/videos/PAGOS%20PARA%20REINSCRIPCIONES.mp4
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¡RECUERDA! 

El Tramite de Reinscripción concluye y es válido cuando RECIBISTE TU CARGA 
ACADÉMICA SELLADA. 

 
NO CUENTA COMO REINSCRIPCIÓN: 
 
 

 La Solicitud de carga académica. 
 Aparecer en algún grupo de Teams o de alguna otra plataforma educativa. 
 Contar con correo electrónico institucional. 

 
01 MARZO 2024  INICIO DE SEMESTRE, MARZO - JULIO 2024. 
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PAGOS QUE DEBES REALIZAR POR LOS DERECHOS DE 
REINSCRIPCIÓN 

 
CONCEPTOS A PAGAR POR LOS DERECHOS DE REINSCRIPCIÓN.  

SEMESTRE, MARZO - JULIO 2024. 
 

Tipo de Reinscripción 
Pagos que debes 

realizar Observación 
Fecha de 

Reinscripción 

Reinscripción Normal 
(alumno (a) que se ha 
reinscrito de manera 
periódica cada semestre) 

Cuota Semestral y 
Reinscripción. 

 

La indicada en el 
calendario de 
reinscripciones, 
ver Tabla 3.  
 
NO SE ABRIRÁN 
FECHAS 
DISTINTAS A LA 
ESTABLECIDA EN 
LA PRESENTE. 

Alta únicamente de 
Residencias Profesionales 

Reinscripción y 
Residencia 
Profesional. 

En tu formato 
único de pago, 
en el campo de 
observación 
coloca él porque 
es un "caso 
especial", es 
decir si es alta de 
residencias, 
invasión de 
semestre, etc. 

Alta únicamente del 
Servicio Social Reinscripción. 

Invasión de semestre 
(entrega de reportes de 
servicio social o 
residencias) 

Reinscripción. 

Cursar solamente un Inter-
semestral (curso de verano) Reinscripción. 

Cursar una asignatura Cuota Semestral y 
Reinscripción. 

 
Reingreso (alumno que 
estuvo dado de baja 
temporal en el semestre 
inmediato anterior) 
 

Reinscripción, Cuota 
Semestral y Seguro 
Escolar 

Tabla 2. Conceptos a pagar por los derechos de reinscripción. 
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CALENDARIO DEL PROCESO DE REINSCRIPCIÓN 

 

LUGAR Y FECHA 
PROGRAMADA PROGRAMA EDUCATIVO HORARIO DE REINSCRIPCIÓN 

DE LUNES 12 AL 
JUEVES 15 DE 
FEBRERO 2024. 
 
EN VENTANILLAS 
DE CONTROL 
ESCOLAR 

LOS SIETE PROGRAMAS 
EDUCATIVOS DE TODOS 
LOS SEMESTRES, 
INCLUIDOS LOS 
ESTUDIANTES DE 
EDUCACIÓN DUAL DE LA 
LIC. DE  GASTRONOMÍA. 

DE LAS 09:30 a 17:00 Horas. 

VIERNES 16 DE 
FEBRERO 2024 
 
EN VENTANILLAS 
DE CONTROL 
ESCOLAR 

ALUMNOS Y ALUMNAS 
DE EDUCACIÓN DUAL DE 
TODOS LOS 
PROGRAMAS 
EDUCATIVOS, A 
EXCEPCIÓN DE 
GASTRONOMÍA. 

De las 09:30 a 17:00 Horas. 

 
Tabla 3. Calendario de Reinscripciones. 
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DIRECTORIO ACADÉMICO 

 

Tabla 4. Directorio 

 

Servidor Público
N° de 
Extensión

Correo Electrónico Observación

Mtra. Rosalía Méndez Martínez 1506 control.escolar@huixquilucan.tecnm.mx Jefa de Departamento de Control Escolar

C. Alejandra Margarita Segundo 
Gómez

1505 ventanilla.1@huixquilucan.tecnm.mx
Ventanilla 1. Control Escolar
Ing. Civil, Ing. Industrial y Licenciatura En 
Biología

C. Areli de la Cruz Santiago 1517 ventanilla.2@huixquilucan.tecnm.mx    
Ventanilla 2. Control Escolar Licenciatura 
En Administración y Gastronomía

C. Silvia Gutiérrez Flores 1515 ventanilla.3@huixquilucan.tecnm.mx
Ventanilla 3. Control Escolar Ing. En 
Sistemas Computacionales E Ing. 
Mecatrónica

Ing. Héctor Daniel García González
Ing. Omar Solís Mireles

1519 soportealumnos.xook@huixquilucan.tecnm.mx
Soporte Técnico Sistema de Control 
Escolar XOOK

Ing. Mauricio Bautista Suarez 1605
mauricio.b.s@huixquilucan.tecnm.mx

Jefe de División de Ing. Civil

Mtro. Juan Antonio Benítez Espinosa 1606
division.industrial@huixquilucan.tecnm.mx

Jefe de División de Ing. Industrial

Ing. Néstor Monroy Méndez 1607
division.sistemas@huixquilucan.tecnm.mx Jefe de División de Ing. En Sistemas 

Computacionales

Dr. Jesús Martínez Martínez 1608
division.mecatronica@huixquilucan.tecnm.mx

Jefe de División de Ing. Mecatrónica

Ing. Margarita Téllez Hernández 1604
division.biologia@huixquilucan.tecnm.mx

Jefa de División de la Lic. En Biología

Lic. Micaela Velázquez Torrez 1603
division.administracion@huixquilucan.tecnm.mx Jefa de División de la Lic. En 

Administración
Lic. María Guadalupe Mónica Carrera 
Barrios

1616
division.administracion@huixquilucan.tecnm.mx

Jefa de División de la Lic. En Gastronomía

Lic. Italia A. Solis Jaramillo 1503 oficina.becas@huixquilucan.tecnm.mx Responsable del Becas

Lic. Esaú Carmona Sánchez 1509 ayuda.correo@huixquilucan.tecnm.mx
Soporte técnico para Cuentas de Correo 
Institucional de Alumnos.

Médica Mireya Morales Soto 1508 consultorio.medico@huixquilucan.tecnm.mx Servicio Médico

Lic. Guillermina Rojas 1205 oficina.caja@huixquilucan.tecnm.mx Caja

C.P. Leticia Moya González 1210 oficina.caja@huixquilucan.tecnm.mx
Jefa de Departamento de Recursos 
Financieros

CAJA

DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR

JEFATURAS DE DIVISIÓN

BECAS

DEPARTAMENTO DEL CENTRO DE CÓMPUTO

SERVICIO MÉDICO


