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SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 
 

MANUAL GENERAL DE ORGANIZACIÓN DEL 
TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE 
HUIXQUILUCAN. 

 
AVISOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES: 1415, 1416, 

1417, 1418, 1419 y 1420. 
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SECCIÓN PRIMERA 

 
Número de ejemplares impresos: 300 



 

 
 

210C1201010302L DEPARTAMENTO DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES Y DIFUSIÓN 

OBJETIVO: 

Planear, organizar e implantar los programas y actividades extraescolares y de difusión del Tecnológico, que coadyuven al desarrollo físico 
y mental de las y los educandos, a fin de dar cumplimiento al objetivo y funciones del organismo. 

FUNCIONES: 

 Desarrollar los programas de actividades extraescolares y difusión, que promuevan la formación integral de las alumnas y alumnos 
del Tecnológico de acuerdo con las normas y lineamientos establecidos.

 Coordinar la formación de grupos estudiantiles, equipos deportivos y grupos culturales, con el propósito de representar al Tecnológico 
en eventos regionales, estatales y nacionales.

 Organizar y promover eventos deportivos, culturales y recreativos, así como actividades de apoyo a programas sociales entre el 
organismo y otras instituciones de la región.

 Desarrollar programas orientados al estudio, conservación y difusión de las artesanías, tradiciones, danza, música, costumbres y 
espectáculos populares.

 Coordinar y supervisar que las actividades de difusión escrita, audiovisual y de aspecto editorial, se lleven a cabo de conformidad con 
la normatividad establecida.

 Organizar, controlar y evaluar los programas y actividades tendientes a promover y difundir las políticas, objetivos y productos 
académicos del Tecnológico, tanto al interior como exterior de éste, en coordinación con las áreas académicas correspondientes.

 Elaborar y difundir boletines de radio, prensa y televisión, así como circulares y folletos de información relativos a las actividades que 
realiza la Institución educativa.

 Apoyar a las unidades administrativas de la Institución en la impresión de periódicos, folletos, boletines, dípticos, trípticos, revistas, 
trabajos científicos, culturales y artísticos que se requieran para el logro de los objetivos del proceso educativo.

 Difundir los actos sociales, cívicos y culturales entre el personal del Tecnológico y la comunidad en general.

 Desarrollar y coordinar la aplicación de las actividades para la formación integral del educando, mediante elementos culturales que 
contribuyan al desarrollo armónico de sus potencialidades, así como el proceso de identificación con la Institución y generar programas 
de intercambio cultural de manera permanente.

 Desarrollar las demás funciones inherentes al área de su competencia.

 
 


