' GOBIERNO DEL TES ID AEX

ESTADO DE MEXICO HUIXQUILUCAN

PERFIL DE PUESTO

Nombre del Puesto: Director General

Cargo: | Director (a) General Edad: Minimo 18 aihos
Nivel de Estudios Grado de Avance
Escolaridad: Carrera Superior o afin Titulado con Cédula Profesional
Experiencia: Director de Area, Subdirector y/o Jefatura (actividades afin a su profesion)
Objetivo del Puesto: Planear, dirigir y evaluar el desarrollo de las actividades sustantivas y adjetivas

que llevan a cabo las distintas unidades administrativas del Tecnolégico,
mediante una adecuada administracion de los recursos humanos, técnicos,
materiales y financieros de que disponga el organismo.

Funciones del Puesto: | Representar legalmente al Tecnoldgico en eventos y asuntos publicos y
privados en los que tenga injerencia o en aquellos que le encomiende el
Secretario de Educacion.

Realizar reuniones de coordinacion, que permitan conocer y evaluar el avance
obtenido de los programas de trabajo de las unidades administrativas que
integran el Tecnolégico, conocer las desviaciones y causas, proponer medidas
correctivas para lograr resultados efectivos.

Presentar a la Junta Directiva, para su autorizacion, los proyectos de
reglamentos, manuales de organizacioén y de procedimientos, modificaciones
de estructuras organicas y funcionales, asi como el proyecto anual de
presupuesto del organismo y programas de adquisicion y contratacién de
servicios y el programa anual de actividades y, en su caso, aplicarlos con
oportunidad y eficiencia.

Planear y programar las actividades académico-administrativas, en las que se
establezcan las acciones y metas por alcanzar en cada una de las unidades
administrativas del Tecnoldgico, ademas de las que le asigne la Junta Directiva
producto de los acuerdos.

Celebrar convenios, contratos y acuerdos con dependencias federales,
estatales y municipales, asi como con organismos del sector privado y social,
nacionales y extranjeros, para intercambiar y actualizar conocimientos que
contribuyan al desarrollo integral del organismo.

SECRETARIA DE EDUCACION
Subsecretaria de Educacién Superior y Normal

Paraje El Rio S/N, La Magdalena Chichicaspa, C.P. 52773, Huixquilucan, Estado de México.
Tels.: 01(55) 82 88 11 30, 8288 1907 y 8288 1908
teshuixguilucan.edomex.gob.mx




