TES[]

| GOBIERNO DEL ) TECNOLOGICO DE ESTUDI(.);;GPEREORES
Y ESTADG DE MEXICO HUIXQUILUCAN

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE
HUIXQUILUCAN

BASES DE LICITACION POR INVITACION
RESTRINGIDA

IR-TESH-001/2019

ADQUISICION DE MATERIAL Y UTILES DE
OFICINA

1713



TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE HUIXQUILUCAN

BASES DE LICITACION IR-TESH-001/2019
CONTENIDO

INFORMACION ESPECIFICA DE LA ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA.
CELEBRACION DE LA JUNTA DE ACLARACIONES.
INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE LAS PROPUESTAS.

PRESENTACION DE PROPUESTAS.

REQUISITOS QUE DEBERAN CUBRIR LOS OFERENTES Y DOCUMENTACION QUE DEBERAN PRESENTAR.
ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

FALLO DE ADJUDICACION.

INFORMACION SOBRE LAS GARANTIAS

SUSCRIPCION DEL CONTRATO

. SANCIONES A PROVEEDORES.

. INCONFORMIDADES Y CONTROVERSIAS.

LICITACION DESIERTA, CANCELADA O SUSPENDIDA.

. DISPOSICIONES GENERALES.

2/13



El Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan, con fundamento en el articulo 134 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, articulo 27 fraccidn 1, 28 fraccidn | y 33 de la Ley de Contratacién Piblica del Estado de
México y Municipios, y de las aplicables de su Reglamento en vigor, asi como las demas disposiciones legales vigentes en la
materia, a través de la Direccién de Planeacion y Administracion, ubicada en Barrio El Rio, sin numero, Magdalena
Chichicaspa, Municipio de Huixquilucan, Estado de México, Cédigo Postal 52773; teléfonos (0155) 82 88 11 30, 82 88 19
07, 82 88 19 08; celebrard la Licitacién por Invitacién Restringida referente a la adquisicién de materiales y dtiles de
oficina, No. IR-TESH-001/2019 en términos de las siguientes:

BASES

I. INFORMACION ESPECIFICA DE LA ADQUISICION.

I.I ldentificacion def requerimiento

a) Giro:

b) Programa:

c) Tipo de gasto:

d) Origen de los recursos:
e) Nimero de adquisicion;
f) Area solicitante:

g) Convocatoria:

h) Licitacion Niimero:

i) Fecha de publicacion:

211l materiales y Gtiles de oficina.

Educacién Superior Tecnoldgica.

Corriente

Estatal

FEQO-TESH-52/ Folio N® 084

Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales
Primera

IR-TESH-001/2019

04 de marzo del 2019

i) Periodo de ventas de bases: Del 04 al 07 de marzo del 2019

1.2 Descripcion de la adquisicién.

El objeto de la presente licitacién es la adquisicién de material y dtiles de oficina. Las caracteristicas y especificaciones
minimas que se deberan cubrir y satisfacer se detallan en el anexo |.

1.3 Condiciones basicas de la adquisicion:

1.3.1Condiciones comerciales de la adquisicidn:

a} Lugar de entrega.

En el Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan, ubicado en Barrio El Rio, sin niimero, Magdalena
Chichicaspa, Municipic de Huixquilucan, Estado de México, Codigo Postal 52773.

b) Plazo de entrega.

La entrega del bien sera dentro de los |0 dias naturales contados a partir del dia hdbil siguiente de la fecha en

que se finca el pedido.

c) Calidad del bien,

Sefialar expresamente que el bien satisface los requisitos indicados en el anexo |.
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1.3.2 Condiciones econdomicas de la adquisicién.
a) Forma de pago.

Serd de 05 dias naturales contados a partir de la presentacion de la factura que ampare el suministro total de
los bienes ante el Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales. No aplicaran intereses, ni

se otorgaran anticipos.
b) Vigencia de la oferta.

La vigencia de la propuesta serd anual, contados a partir de la apertura de las ofertas técnica y econdmica.
CELEBRACION DE LA JUNTA DE ACLARACIONES
Celebracién de la junta de aclaraciones el dia 08 de marzo del 2019 a [as |1:00 horas.
Las preguntas se deberin hacer por escrito por fo menos con 24 hrs, de anticipacion de la celebracién de la junta
de aclaraciones, conforme al siguiente orden: preguntas de caracter técnico, preguntas de cardcter administrativo y

preguntas de caricter legal, enviindolas al siguiente correo rm_dhuixquilucan@tenm.mx

Las preguntas que surjan en pleno senc de junta de aclaraciones seran aceptadas y se adicionaran al acta que se
emita.

INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE LAS PROPUESTAS.
3.1 Indicaciones generales para la elaboracion de propuestas.

3.1.1 Los oferentes deberin presentar en sobre cerrado, por separado y en original, una propuesta técnica y una
propuesta economica.

3.1.2 En la elaboracién de dichas propuestas, los oferentes deberin observar las indicaciones generales siguientes:

a) Se deberdn presentar en papel membretado de la empresa y elaboradas en forma mecanogrifica, en términos
claros, sin raspaduras, enmiendas, tachaduras o entrelineas (en su caso, se podra utilizar papel comin validado
con el sello del oferente). Las propuestas que no cumplan con estos requisitos seran descalificadas.

b) Deberin presentarse en idioma espafiol y los precios e importes se expresaran en moneda nacional,

¢) Se dirigirin al Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan y se anotard el nombre y firma del
propietario o del representante legal de la empresa.

d) Anotar el nombre de la empresa, asi como el nombre y firma del propietario o del representante legal de la
empresa {en el caso de empresas con cédula de proveedor, se debera anotar el nombre y firma del
representante acreditado de la empresa).

e) Para mayor control, el oferente debera presentar cada una de las hojas de sus propuestas rubricadas por el
Representante Legal y con numero de folio o pagina.

Las ofertas que no cumplan estos requisitos serdn descalificadas; asimismo, las ofertas que no sefialen expresamente las
condiciones basicas de la licitacién requeridas en el punto 1.3 de las bases, serdn descalificadas.

3.2 Requisitos especificos de la propuesta técnica.
La propuesta técnica debera contener lo siguiente:

3.2.1 La descripcién detallada de cada uno de los bienes ofertados, asi como las caracteristicas téenicas, se
apegarin a |o requerido, de acuerdo a lo estipulado en el anexo uno.

4/13



322

323

324

3.3

El seRalamiento textual de las condiciones basicas de la propuesta sujetindose, como minimo, a lo
establecido en el punto 1.2 y 1.3.1 de las presentes bases. No deberdn anotar la leyenda “Se ajusta 2 bases”
ya que de hacerlo serd descalificado de la presente licitacion.

Las cantidades mencionadas en el anexo |, estdn sujetas a cambios dependiendo de las necesidades del
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Huixquilucan.

Se podrd adicionar o solicitar conceptos y cantidades no descritas en el anexo |, dependiendo de las
necesidades del Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan y serin acordadas de comin acuerdo

entre las partes en tanto cantidad como en precio.

Requisitos especificos de la propuesta econémica.

La propuesta econémica deberd contener lo siguiente:

331

332

333

3.34

335

La descripcidn genérica de cada uno de los bienes ofertados, de acuerdo a lo solicitado en el punto 1.2 de
las presentes bases, sin incluir el impuesto al valor agregado (IVA).

Los precios unitarios y totales de cada uno de los bienes ofertados (deberin expresarse en moneda
nacional).

El importe total neto de la propuesta, con niimero y letra, asi como el desglose del impuesto al valor
agregado.

El sefalamiento textual de las condiciones econdmicas de la propuesta, sujetindose, como minimo, a lo
establecido en el punto 1.3.2, de fas presentes bases. No deberin anotar la leyenda “Se ajusta a bases” ya
que de hacerlo seri descalificado de la presente licitacion.

La propuesta econémica ademds de presentarse de manera impresa deberd adicionar y presentarlo en
medio electrénico (USB o CD), respetando el mismo orden en que se encuentra en el anexo |, de no
cotizar una partida, debers colocar la palabra “no cotizo”, pero nunca eliminar la fila.

4, PRESENTACION DE OFERTAS

Los licitantes interesados deberdn presentar, personalmente o a través de su representante legal, una oferta técnica y una
oferta econdmica, no se aceptard el envio de propuestas por servicio postal o de mensajeria, o por medios remotos de
comunicacidn electrénica.

Las ofertas se presentardn en el lugar, dia y hora sefialados para la celebracion del acto de apertura de ofertas.

Cada una de las ofertas se presentarin por separado, cada una dentro de un sobre debidamente cerrado, el cual deberd
contener en el anverso los siguientes datos:

a) Nombre, Denominacién o Razén Social del proveedor

b} Numero de licitacion

4.1

Presentacidn de 1a oferta técnica

4,1.] Se presentari en sobre debidamente cerrado, acompariada, en su caso, de la documentacién que acredite

412

principalmente la capacidad y demds documentos relativos.

Los documentos que refieren los puntos 5.1 y 5.3 de estas bases, deberan presentarse simultineamente con
la oferta técnica, dentro de un sobre debidamente cerrado.
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4.2

Presentacidn de la oferta econémica

4.2.] Se presentard en un sobre debidamente cerrado. Los concursantes elaborardn sus ofertas econdmicas

422

423

indicando; descripcion, cantidad, precio unitario sin incluir el impuesto al valor agregado y el total de la
propuesta, haciendo la separacién del impuesto al valor agregado (IVA); considerando lo mencicnado en el
punto 3.3.

La oferta econémica Gnicamente se abrird en los casos en que, a juicio del Comité de Adquisiciones y
Servicios, el licitante participante cumpla con los requisitos solicitados en la oferta técnica.

El documento que refiere el punto 8.1 de estas bases, deberdn presentarse simultineamente con la oferta
econdémica, dentro de un sobre debidamente cerrado.

No se tomara en consideracién ningln documento que no se encuentre debidamente requisitado y dentro del sobre.

5.

REQUISITOS QUE DEBERAN CUBRIR LOS OFERENTES Y DOCUMENTACION QUE DEBERAN

PRESENTAR.

5.1 Requisitos de los licitantes participantes.

5.1.1 Presentar Escrito de manifiesto de Poseer la capacidad administrativa, financiera, legal y, en su caso, técnica
para atender el requerimiento en las condiciones solicitadas por el Tecnolégico de Estudios Superiores de
Huixquilucan. Anexo A.

5.1.2 Presentar escritoc en papel membretado que lo acredite como fabricante, productor, distribuidor
autorizado, comercializador de los bienes objeto de la presente licitacién y no tener pedidos con
desfasamiento en su suministro. Anexo B.

5.1.3 No encontrarse en ninguno de los supuestos que consigna el articulo 74 de la Ley de Contratacidn Piblica
del Estado de México y Municipio, como tampoco tener sanciones aplicadas aln vigentes. Anexo C.

5.2 Representante Legal.

El licitante debera formalizar cada uno de los actos de la presente licitacién, personalmente o por conducte de su
representante legal, debidamente acreditado y constituido de acuerdo a las leyes mexicanas.

5.3

5.3.1

5.3.2

5.3.3

5.3.4

5.3.5

Documentos que deberan presentar los licitantes participantes.

Escrito de ausencia de impedimentos, elaborado en términos del Anexo D. en el que se mencione:
“Manifestamos bajo protesta de decir verdad que no somos servidores publicos y que dentro de esta
empresa no se encuentran accionistas que se desempefian como tales en algunc de tos poderes de la
federacién, estados o municipios”.

Acta Constitutiva de la empresa, inscrita en el registro piablico del comercio, y su Gltima modificacidn; en el
caso de personas fisicas, el acta de nacimiento,

Solicitud de inscripcion en el registro federal de contribuyentes; en su caso, los avisos de cambio o
medificacion de situacion fiscal, y la cédula de identificacion fiscal.

Poder Notarial suficiente del representante legal de la empresa.

Deberi presentar identificacién oficial del representante legal de la empresa o de la persona fisica; en caso
de no asistir de manera directa al acto de presentacion y apertura de las ofertas técnicas y econdémicas,
ademds se requerira del original y copia de una identificacion oficial (credencial de elector, pasaporte o
cédula profesional) y de la carta poder simple de la persona que acuda, ésta Ultima expedida por el citado
representante en papel membretado. Anexo E.
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5.3.6

5.3.7

5.3.8

5.3.9

5.3.10

Escrito en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que los bienes que oferta son de alta calidad y
satisfacen los requisitos solicitados, el cual debera estar firmado por el representante legal. Anexo F.

Escrito en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que por su conducto no participan en los
procedimientos de contratacion establecidos en la Ley de Contratacién Plblica del Estado de México y
Municipios, personas fisicas o morales que se encuentran inhabilitadas por resolucidn de la secretaria de la
funcién puablica. Anexo G.

Curriculum general de |2 empresa, actualizado y firmado por el propietaric o representante legal,

Estados Financieros del 01 de enerc al 3| de diciembre de 2018, avalados por contador plblico, anexando
copia fotostitica de la cédula profesional correspondiente; ademds, deberin presentar los pagos
provisionales de enero a febrero de 2019 (en su caso) y en cumplimiento al articulo 32-d del Cédigo Fiscal
de la Federacién, deberdn presentar escrito donde manifiesten bajo protesta de decir verdad que estin al
corriente en el pago de sus contribuciones fiscales. Anexo H.

Certificado de Empresa Mexiquense vigente, para los licitantes que lo tengan,

Se reitera que los documentos citados se presentaran en original o copia certificada y, en su caso, fotocopia
para su cotejo inmediato, se presentara un expediente para los documentos originales y otro para las copias
de los mismos {conservando el mismo orden),

6.

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS

6.1 Celebracion del acto de presentacién y apertura de propuestas.

6.1.1

6.1.2

6.1.3

Tendrd verificativo el dia |5 de marzo de 2019, a las | 1:00 horas, en la sala de juntas del Tecnolédgico
de Estudios Superiores de Huixquilucan, ubicado en Barrio El Rio, sin nimero, Magdalena Chichicaspa,
Municipio de Huixquilucan, Estado de México, Cédigo Postal 52773. Los licitantes interesados deberan
registrarse dentro de los treinta minutos anteriores a la hora programada para su celebracién, en el
lugar sefalado en el punto anterior. Después de la hora citada, sin excepcién, no se permitird el acceso a
ningln licitante.

Después de la hora sefialada en el punto 6.1.1, no se aceptari ninguna oferta, aun cuando el acto de
presentacidn y apertura no haya iniciado.

El acto de presentacion y apertura de propuestas se realizarid conforme al procedimiento establecido en
el articulo 36 de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios, y como se describe a
continuacion:

a) Los licitantes entregaran sus propuestas en sobre debidamente cerrado, en forma inviolable.

b) Primeramente se abriran los sobres de la propuesta técnica, el Comité de Adquisiciones y de Servicios del
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Huixquilucan, revisard los documentos que contengan la informacién
solicitada y se devolveran las que hubieren omitido alguno de los requisitos exigidos; es decir, se considerardn
descalificadas de la licitacién.

¢} De entre los licitantes aceptados, se elegiri cuando a menos uno, que en forma conjunta con el servidor
piblico que el Comité de Adquisiciones y de Servicios designe, rubricarin todas las propuestas técnicas
presentadas.

d) Satisfechos los puntos a, b y ¢, se procederd a abrir los sobres de las propuestas econdmicas de los licitantes
cuyas propuestas técnicas hubieren sido aceptadas por cumplir los requisitos establecidos en bases.
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e} Se dard lectura en voz alta al importe total de las propuestas econdmicas que contengan los documentos y
cubran los requisitos exigidos.

f) De entre los licitantes aceptados, se elegird a uno, que en forma conjunta con el servidor piblico que el
Comité de Adquisiciones y de Servicios designe, rubricardn todas las propuestas econdmicas presentadas.

g) Finalmente, se indicari la fecha, lugar y hora en que se darid a conocer el fallo de la presente licitacidn.

6.2

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

6.2.7

6.28

6.2.9

Los oferentes

Causas de descalificacién de los oferentes.

Por incumplimiento de alguno de los requisitos, documentos o lineamientos establecidos en las presentes
bases que afecte la solvencia de la propuesta.

Existan dos o mas ofertas atribuibles a un mismo oferente o grupo empresarial.

El incumplimiento en el llenado del anexo dos.

Se compruebe fehacientemente el acuerdo entre oferentes para elevar el precio de los bienes, disminuir la
calidad o afectar, en cualquier forma, el procedimiento de licitacion.

Cuando se oferten precios en moneda extranjera.

Por encontrarse en alguno de los supuestos def articule 74 de la Ley de Contratacién Piblica del Estado de
México y Municipios.

Por falsedad en el llenado del escrito de ausencia de impedimentos yfo en alguno de los documentos
solicitados en las presentes bases.

Cuando se compruebe el incumplimiento de alguna de las cliusulas de los contratos fincados anteriormente
con el Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan o algunas otras instancias del Gobierno Federal
o del Estado de México.

Que la documentacién no venga en papel membretado, validada con el sello del oferente o carezca de la
firma del representante legal.

podran ser descalificados en el acto de presentacién y apertura de ofertas o en cualquier fase del

procedimiento por el Comité de Adquisiciones y de Servicios del Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan.

7. FALLO DE ADJUDICACION

El dictamen de adjudicacién que servird como fundamento para el fallo serd emitido por el Comite de Adquisiciones y de
Servicios del Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan, de conformidad con lo establecido en el articulo 37 de la
Ley de Contratacidon Pdblica del Estade de México y Municipios.

Criterios para la evaluacién y seleccion de las ofertas.

La capacidad administrativa, financiera, legal y, en su caso, técnica del oferente, para atender el requerimiento, asi como su
antigiiedad en el ramo.

La calidad de los bienes ofertados al Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan y al Gobierno del Estado de

México.

Las especificaciones de los bienes ofertados que se apeguen, satisfagan o superen lo solicitado, de acuerdo al anexo uno.

Los precios ofertados, cumplan con las especificaciones del anexo uno.
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Las condiciones de la propuesta, que cumplan en términos de lo requerido en las presentes bases.

Que garanticen satisfactoriamente ofreciendo la mejor calidad, funcionamiento, oportunidad y demds circunstancias
pertinentes.

Adjudicacion de la adquisicion.

La adjudicacién de los bienes la efectuard el Comité de Adquisiciones y de Servicios del Tecnoidgico de Estudios Superiores
de Huixquilucan, por cada una de las partidas a uno o varios licitantes, de acuerdo a los bienes que presenten la propuesta
solvente mds baja y la calidad de los bienes, segiin resulte mas conveniente para el Tecnolégico de Estudios Superiores de
Huixquilucan; de conformidad a lo establecido en el articulo 37 de la Ley de Contratacién Puablica del Estado de México y
Municipios, siempre y cuando cumpla con todos los requisitos establecidos en las bases o en su caso, los supere a criterio
del propio Comité.

Comunicacion del fallo.

El fallo de adjudicacién se dari a conocer a través del Comité de Adquisiciones y de Servicios del Tecnolégico de Estudios
Superiores de Muixquilucan, al que libremente podrian asistir los licitantes que hayan participado en la licitacidn, o bien
dentro de los diez dias naturales posteriores a la fecha de celebracion del acto de presentacién y apertura de ofertas.

Contra el fallo de adjudicacién no procedera recurso alguno, pero los licitantes podrin inconformarse en los términos del
articulo 90 de la Ley de Contratacién Publica del Estado de México Y Municipios.

8. INFORMACION SOBRE LA PRESENTACION DE GARANTIAS.
8.1 Garantia de seriedad de la propuesta.

El oferente deberd presentar la garantia de seriedad de su propuesta, dentro del sobre de la propuesta econdmica.

El importe de la garantia de seriedad de la propuesta se constituira por el 5% del importe total de
su propuesta, antes del L.V.A.

Para los oferentes la garantia de seriedad de la propuesta cubrird el compromiso de los precios y condiciones
contenidas en {a propuesta hasta la comunicacidn del fallo de la licitacién y para quienes resulten adjudicados, hasta
la fecha en que entregue la garantia de cumplimiento.

La garantia de seriedad de la propuesta deberd presentarse a través de fianza o cheque certificado.

8.2 Garantia de cumplimiento del contrato.

a) El proveedor adjudicado debera presentar la garantia de cumplimiento del contrato.

b) El importe de la garantia de cumplimiento se constituira por el 10% del importe total que ampare el contrato.

¢} La garantia de cumplimiento cubrird una vigencia hasta [a total extincién de las obligaciones pactadas a cargo del
proveedor.

d} La garantia de cumplimiento deberd presentarse a través de fianza o cheque certificado.
8.3 Garantia sobre defectos o vicios ocultos.

a} El proveedor adjudicado deberd presentar una garantia sobre defectos o vicios ocultos de los conceptos
solicitados en el anexcl, amparades en el contrato.
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b) La garantia sobire defectos o vicios ocultos debera constituirse en fianza o cheque certificado, hasta por el
10% del contrato con base al importe adjudicado. En caso de que sobrevenga algiin defecto o vicio oculto, se
procederd a su aplicacién de manera inmediata, previo otorgamiento de garantia de audiencia.

¢) La garantia sobre defectos o vicios ocultos deberd tener una vigencia de hasta la extincion de las obligaciones
pactadas.

84 Constitucion y devolucion de las garantias.
a) La emision de las garantias se expediri a favor del Tecnolégico de Estudios Supericres de Huixquilucan.

b) La presentacién y emision de las garantias a través de fianza deberdn sujetarse al texto de inclusién y con las
afianzadoras indicadas en el anexo cuatro; excepto la de seriedad de la propuesta.

¢} Las garantias se devolveran en un plazo de diez dias hibiles siguientes contados a partir de la fecha de su
vencimiento, una vez que se haya constatado que el proveedor haya cumplido fehacientemente con todas sus
obligaciones contractuales. si ésta se constituyd mediante fianza, el Tecnoldgico de Estudios Superiores de
Huixquilucan dari aviso por escrito, en el mismo plazo, a la institucidn afianzadora, para su cancelacién; y a los
proveedores cuando se hayan presentado en otra modalidad, para que las recojan.

d) La garantfa de seriedad de la propuesta se devolverd en el acto de fallo a los licitantes que resultaron sin
adjudicacion y a los adjudicados al momento de canjearla por la de cumplimiento del contrato.

e) El proveedor tendra la obligacién de recoger las garantias, realizando los trimites correspondientes ante el
Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan y las instancias oficiales, de no hacerlo en un plazo de
treinta dias habiles, posteriores a la fecha del vencimiento de su vigencia, serin destruidas, sin ninguna
responsabilidad para el Tecnoldgico de Estudios Superiores de Huixquilucan.

8.5 Presentacion de las garantias.

a) La garantia de cumplimiento del contrato deberi presentarse en el Departamento de Recursos Materiales
y Servicios Generales del Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan, dentro de los diez dias
habiles siguientes a |a fecha de la suscripcién del contrato.

b) La garantia sobre defectos o vicios ocultos deberi presentarse en el departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales del Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan, dentro del plazo de
cinco dias hibiles posteriores a la fecha de recepcién de los bienes.

c) Las garantias deberan exhibirse y presentarse en: fianza o cheque certificado, si s en fianza, se ajustard a la
clausula de inclusién establecida en el anexo cuatro de las bases. este dltimo no aplica para la de seriedad de la
propuesta.

d) Las garantias que se presenten, deberdn otorgarse por institucion debidamente autorizada,

8.6 Incumplimiento, modificacién y ajuste de las garantias.

a) Enlos casos de no cumplirse las obligaciones garantizadas por las fianzas, se iniciard a solicitud del Tecnolégico

de Estudios Superiores de Huixquilucan, el procedimiento del requerimiento de pago por afianzadora
correspondiente.

b} Cuando al cuantificar el importe de los defectos y vicios ocultos, se rebase el importe de la garantia sobre

defectos o vicios ocultos, el proveedor debera pagar la diferencia que resulte; la cual se hard efectiva a través
del procedimiento administrativo de ejecucién.
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9. SUSCRIPCION DEL CONTRATO.

Suscripcion del contrato.

El oferente adjudicado, personalmente o a través de su representante legal, deberd firmar el contrato correspondiente en
un plazo no mayor a diez dias naturales, contados a partir de la fecha en que se hubiere notificado el fallo de

adjudicacién.

El contrato se elaborara en términos de las disposiciones de la ley que rige la materia ¢ incluso comprendera aquellas
condiciones aceptadas, expresa o ticitamente por el oferente adjudicado.

El contrato estara a disposicién del licitante adjudicado, en el Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales,
en un horario de 10:00 a 17:00 horas en dfas hibiles.

El oferente adjudicade deberi cumplir, reciprocamente con el Tecnoldgico de Estudios Superiores de Huixquilucan, cada
una de las obligaciones que, a su cargo, se describan en el contrato correspondiente.

Subcontratacion y cesion de contratos.

El licitante adjudicado no podri subcontratar la adquisicién de los bienes requeridos por el Tecnolégico de Estudios
Superiores de Huixquilucan y, por ninguna circunstancia, podri ceder a terceras personas los derechos y obligaciones
derivados de la suscripcion dei contrato.

Rescisién, cancelacion y suspensién de contratos.

Procederi la cancelacién del contrato, cuando el oferente adjudicado deje de suscribirlo en el plazo y lineamientos
establecidos en las presentes bases.

El Comité de Adquisiciones y de Servicios del Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan, podra operar la
rescision administrativa del contrato, cuando el licitante adjudicado:

a) Omita entregar la garantia de cumplimiento del contrato, en los términos y bajo las condiciones sefialadas.
b) En general, incumpla con cualquiera de las condiciones pactadas en el propio contrate.
¢} Cuando concurran razones de interés general.

En su caso, el licitante adjudicado estard obligado a pagar ios dafios y perjuicios ocasionados al Tecnolégico de Estudios
Superiores de Huixguilucan.

10. SANCIONES A PROVEEDORES.
La garantia de sostenimiento de oferta se hari efectiva en los siguientes casos:

Cuando e! oferente participante retire su oferta durante el pericde de validez estipulado en la misma, sin consentimiento
expreso del Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan.

Cuande el oferente participante, después de haber sido adjudicado, no suscriba el contrato relative u omita entregar la
garantia de cumplimiento del mismo, en el plazo y términos indicades en las presentes bases. Independientemente de la
aplicacién de la sancion sefialada, el Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan podra exigir el cumplimiento del
contrato.

Lo anterior, sin perjuicio de poder decretar la suspensidn del licitante adjudicado, hasta por doce meses, del catilogo
interno de proveedores de la administracion publica estatal y/o federal.
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1. INCONFORMIDADES Y CONTROVERSIAS.
1.1 Inconformidades.

Las inconformidades que, en su caso, presenten los licitantes participantes, se sujetardn a lo dispuesto por el
articulo 90 de la Ley de Contratacién Piblica del Estado de México y Municipios.

1£.2 Controversias.

La interpretacion y cumplimiento de las presentes bases o del contrato respectivo se resolvera en forma
administrativa. En caso de controversias, las partes se sujetardn, a fa jurisdiccion y competencia de los tribunales
civiles del fuero comin de la ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, renunciando al fuero que pudiera
corresponder por razén de su domicilio presente o futuro.

12 LICITACION DESIERTA, CANCELADA O SUSPENDIDA.
La licitacién podri declararse desierta en los siguientes casos:

a} Cuando ningin proveedor adquiera las bases.

b) Cuando las propuestas presentadas no retinan los requisitos de las bases.
¢) Cuando presenten sus propuestas con precios que no fueren aceptables.
d) Cuando todas las propuestas presentadas sean desechadas o descalificadas.
¢) Las demas que establezcan las disposiciones legales aplicables.

En el caso de que la propuesta de un proveedor sea desechada o descalificada en una primera convocatoria, podrd
participar en una segunda, siempre que cumpla con los requisitos exigidos en las bases de esta dldma.

La licitacién podra declararse cancelada o suspendida en los siguientes casos:

a) Exista alguna causa de fuerza mayor o caso fortuito.
b) Se detecten irregularidades graves a juicio del Comité de Adquisiciones de Bienes y Servicios, cuando lo amerite.
¢) Los demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

La licitacién podra declararse desierta, cancelada o suspendida por el Comité de Adquisiciones de Bienes y Servicios del
Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan, en cualquier fase del procedimiento.

13. DISPOSICIONES GENERALES.
13.1 Sobre los bienes.

13.1.1 E} oferente que resulte adjudicado entregard un escrito, bajo protesta de decir verdad, al momento del
registro del pedido, por el que garantice el bien o bienes ofertado(s) que le ha(n) sido adjudicado(s),
describiéndolo(s) como en su oferta técnica, como minimo, por el periodo establecido en el contrato; y el
compromiso de cambiarlo(s) o repararlo{s) en caso de que tenga(n) defectos o vicios ocultos. Asi mismo
indicard de manera expresa que el bien o bienes que suministrard cumple(n) con las caracteristicas
requeridas, conforme a lo cotizado en las ofertas presentadas. Anexo |.

Este escrito deberi elaborarse en papel membretado del proveedor y contener el nombre y firma del
representante legal y lo presentara al suscribir el contrato.

13.1.2 La entrega de los bienes que le han sido adjudicados se hard bajo la responsabilidad del proveedor, quién
deberd garantizar su adecuado empaque y transportacién.

13.1.3 El proveedor serd responsable de los gastos de carga, flete y descarga del bien o bienes que le han sido
adjudicados y de cualquier gravamen fiscal que se origine sobre los mismos, hasta el momento de su
entrega.
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13.14 El proveedor sera responsable de cualquier violacién de patentes, registros o derechos de autor, que
origine con motivo de la utilizacidén de los bienes que le han sido adjudicados. Salvaguardando al
Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixguilucan de cualquier reclamacién que por esas causas le
formulen terceros.

13.2 Delas inspecciones y pruebas.

13.2.1 El Comité de Adquisiciones y Servicios del Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan, podrd
inspeccionar las instalaciones de los licitantes a fin de verificar [a calidad de los bienes y su conformidad con
las caracteristicas ofertadas.

13.2.2 Cuando los bienes inspeccionados no se ajusten a las especificaciones consignadas en el contrato, el Comité
de Adquisiciones de Bienes y Servicios del Tecnolégico de Estudies Superiores de Huixquilucan podri
rechazarlos y, en su caso, el oferente debers, sin cargo para el primero, reemplazarlos o introducirles las
modificaciones necesarias para cumplir con dichas especificaciones,

13.3 Tramite y presentacion de facturas.

13.3.1 Las facturas de los bienes suministrados se presentaran en original y una copia, en papel corporativo con los
requisitos fiscales vigentes.

13.3.2 Las facturas deberan consignar: la descripcidon detallada de los bienes, los precios unitarios y totales de cada
concepto, el desglose del impuesto al valor agregado (IVA) y el de los descuentos adicionales ofrecidos por
el oferente adjudicado y el importe total con nimero y letra.

13.3.3 Las facturas deberdn emitirse a nombre del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Huixquilucan y contar
con la firma del servidor pidblico responsable de la recepcién de los bienes, asi como cen el sello de la
unidad administrativa correspondiente.

13.4 De las presentes bhases.

13.4.1 El licitante participante sufragara los gastos relacionados con la preparacion y presentacion de su oferta vy,
en case que asi lo determine el Tecnoldgico de Estudios Superiores de Huixquilucan, los demiés que deriven
de las verificaciones o pruebas de calidad de los bienes relativos.

13.4.2 Ninguna de las condiciones contenidas en las propuestas presentadas por los oferentes, asi como de las
bases podran ser negociadas o modificadas, una vez iniciade el acto de apertura de ofertas.

13.4.3 La presentacion de ofertas significa, de parte del oferente participante, el pleno conocimiento y aceptacidn
incondicional de ios requisitos y lineamientos establecidos en las bases de licitacion.

13.4.4 La vigencia de las presentes bases se limita a esta licitacién, (nicamente se recibirin propuestas de los
licitantes que las adquirieron, por lo que no deberan transferirse a ningln otro licitante.

Las presentes bases se emiten y suscriben, en el Municipio de Huixquilucan,
Estado de México, el dia 04 de marzo del 2019
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TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE HUIXQUILUCAN

ANEXO |

ESPECIFICACIONES TECNICAS

ARTICULO CANTIDAD UNIDAD
ACETATOS PARA REPROYECCION T/CARTA 1 PIEZA
ACETATOS PARA REPROYECCION T/OFICIO 1 PIEZA
ARCHIFUELLE T/CARTA 1 PIEZA
ARCHIFUELLE T/OFICIO 1 PIEZA
ARILLO DE METAL 1 1/4° 1 PAQUETE
ARILLO DE METAL 1" 1 PAQUETE
ARILLO DE METAL 1/2" 1 PAQUETE
ARILLO DE METAL 1/4" 1 PAQUETE
ARILLO DE METAL 3/186" 1 PAQUETE
ARILLO DE METAL 3/4" 1 PAQUETE
ARILLO DE METAL 3/8" 1 PAQUETE
ARILLO DE METAL 5/18" 1 PAQUETE
ARILLO DE PLASTICO DE 1 1/2" 1 PAQUETE
ARILLO DE PLASTICO DE 1" 1 PAQUETE
ARILLO DE PLASTICO DE 1/2" 1 PAQUETE
ARILLO DE PLASTICO DE 1/4" 1 PAQUETE
ARILLO DE PLASTICO DE 2" 1 PAQUETE
ARILLO DE PLASTICO DE 3/4" 1 PAQUETE
ARILLO DE PLASTICO DE 3/8" 1 PAQUETE
ARILLO DE PLASTICQ DE 5/16" 1 PAQUETE
ARILLO DE PLASTICO DE 7/16" 1 PAQUETE
ARILLO DE PLASTICQ DE 7/8" 1 PAQUETE
BARRA DE SILICON DE 10 CM 1 PIEZA
BARRA DE SILICON DE 20 CM 1 PIEZA
BARRA DE SILICON DE 25 CM 1 PIEZA
BICOLOR 1 PIEZA
BOLIGRAFO P/FINO AZUL PIN POINT P. FINO 0.7MM 1 PIEZA
BOLIGRAFO P/FINO NEGRO PIN POINT P. FINO 0.7MM 1 PIEZA
BOLIGRAFO P/FINO ROJO PIN POINT P. FINO 0.7MM 1 PIEZA
BOLIGRAFO P/MEDIO AZUL PIN POINT P. MED 1.0MM 1 PIEZA
BOLIGRAFO P/MEDIO NEGRO PIN POINT P. MED 1.0MM 1 PIEZA
BOLIGRAFO P/MEDIO ROJO PIN POINT P. MED 1.0MM 1 PIEZA
BOLIGRAFO P/MEDIO VERDE 1 PIEZA
BOLSA DE CELOFAN DE 13 X 25 CM CON PLIEGUES 1 PIEZA
BOLSA DE CELOFAN DE 15 X 25 CM CON PLIEGUES DE HALLOWEN 1 PIEZA
BOLSA DE CELOFAN DE 15 X 25 CM LISA 1 PIEZA
BOLSA DE CELOFAN DE NAVIDAD DE 15 X 25 CMS CON PLIEGUES 1 PIEZA
BORRADOR PARA PIZARRON BLANCO 1 PIEZA
1

BOTIQUIN 1° AUXILIOS

CAJA
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BROCHE PARA ARCHIVO

CAJA ARCHIVO TIPO GALLETERA MARCA BEROKI
CAJA DE ARCHIVO MUERTQO CARTA

CAJA DE ARCHIVO MUERTO OFICIO
CARPETADE 1 1/2°

CARPETA DE 1"

CARPETA DE 1/2"

CARPETA DE 2"

CARPETA DE 3"

CARPETA FORTEC T/ ESQUELA

CARPETA FORTEC T/ MEMORANDUM
CARPETA FORTEC T/CARTA

CARPETA FORTEG T/CFICIO

CARTUCHO DE TINTA PARA BOLIGRAFO C/ NEGRO
CARTULINA BLANCA

CARTULINA NEGRA

CARTULINA ROJA

CINTA CANELA

CINTA CANELA TRANSPARENTE

CINTA DIUREX DE 18X33

CINTA DOBLE CARA DE 18 MM X 50 M

CINTA DUCTO C/GRIS DE 48 MM X 10 M

CINTA MASKING TAPE DE 18 MM X 50 M
CINTA PARA DIMO ROTULADOR

CLIP GOTICO O CUADRADO N° 1

CLIP GOTICO O CUADRADO N° 2

CLIP MARIPOSA N° 1

CLIP MARIPOSA N° 2

COJIN PARA SELLO METALICO
COMPROBANTE DE GASTOS

CORRECTOR BROCHA

CORRECTOR EN CINTA

CORRECTOR LAPIZ

CUADERNO PROFESIONAL 100 HOJAS MARCA SCRIBE
CUADERNO PROFESIONAL DE PASTAS DURAS
CUADERNO TIPO FRANCESA PASTA DURA MARCA ESTRELLA
CUENTA FACIL

CURLIN DE 5 MM COLOR VERDE

CURLIN DE 5 MM COLOR NARANJA

CURLIN DE 5 MM COLOR NEGRO

CURLIN DE 5 MM COLOR ROJO

CUTER

DEDALES # 11

ESPIRAL METALICO 1/2°
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CAJA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
ROLLO
CAJA
CAJA
CAJA
CAJA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
PIEZA
ROLLO
PIEZA
PIEZA
ROLLO
PIEZA
PIEZA
PAQUETE
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ESPIRAL METALICO 1/4° 1 PAQUETE
ESPIRAL METALICO 1° 1 PAQUETE
ESPIRAL METALICO 3/8° 1 PAQUETE
ETIQUETA ADHESIVA 20100 AMARILLA 1 PAQUETE
ETIQUETA ADHESIVA 20100 BLANCA 1 PAQUETE
ETIQUETA ADHESIVA 20105 AMARILLA 1 PAQUETE
ETIQUETA ADHESIVA 20105 BLANCA 1 PAQUETE
ETIQUETA ADHESIVA 3264 AMARILLA 1 PAQUETE
ETIQUETA ADHESIVA # 28 CIRCULO 1 PAQUETE
ETIQUETA ADHESIVA 0013 BLANCAS 1 PAQUETE
ETIQUETA ADHESIVA 1338 BLANCAS 1 PAQUETE
ETIQUETA ADHESIVA 1622 BLANCAS 1 PAQUETE
ETIQUETA ADHESIVA 1950 BLANCAS 1 PAQUETE
ETIQUETA ADHESIVA 20100 BLANCAS 1 PAQUETE
ETIQUETA ADHESIVA 3264 BLANCAS 1 PAQUETE
ETIQUETA ADHESIVA 3264 NARANJA 1 PAQUETE
ETIQUETA ADHESIVA 3264 VERDE 1 PAQUETE
ETIQUETA ADHESIVA 50100 BLANCAS 1 PAQUETE
ETIQUETA ADHESIVA 50100 VERDES 1 PAQUETE
ETIQUETA ADHESIVAS 08X20M BLANCAS 1 PAQUETE
ETIQUETAS AVERY 5261 1 PAQUETE
ETIQUETAS AYERY 5366 1 PAQUETE
ETIQUETAS AVERY 5661 1 PAQUETE
ETIQUETAS AVERY 5667 1 PAQUETE
ETIQUETAS AVERY 5898 PARA CD 1 PAQUETE
ETIQUETAS AVERY 8660 1 PAQUETE
FICHA BIBLIOGRAFICA BLANCA DE 7.6 X 12.7 CM 3X5" 1 PAQUETE
FICHA BIBLIOGRAFICA RAYADA DE 5 X 8" 1 PAQUETE
FICHA BIBLIOGRAFICAS BEIGE 15X 21.5 CM 1 PAQUETE
FICHA BIBLIOGRAFICAS BLANCAS DE 4 X 6* 1 PAQUETE
FOAMI AMARILLO 1 PLIEGO

FOAMI AZUL 1 PLIEGO

FOAMI CON DIAMANTINA AZUL 1 PLIEGO

FOAMI CON DIAMANTINA DORADC 1 PLIEGO

FOAMI CON DIAMANTINA ROJO 1 PLIEGO

FOAMI CON DIAMANTINA VERDE 1 PLIEGO

FOAMI NARANJA 1 PLIEGO

FOAMI ROJO 1 PLIEGO

FOAMI VERDE 1 PLIEGO

FOLDER COLGANTE T/0 VERDE 1 PAQUETE
FOLDER COLGANTE T/C VERDE 1 PAQUETE
FOLDER DE BROCHE T/C AMARILLO 1 PAQUETE
FOLDER DE BROCHE T/C AZUL CIELO 1 PAQUETE
FOLDER DE BROCHE T/C AZUL OBSCURO 1 PAQUETE
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FOLDER DE BROCHE T/C CADBA
FOLDER DE BROCHE T/C NEGRO
FOLDER DE BROCHE T/C ROJO
FOLDER DE BROCHE T/C VERDE CLARO
FOLDER DE BROCHE T/C VERDE OSCUROQ
FOLDER DE PALANCA T/C AMARILLO
FOLDER DE PALANCA T/C AZUL CLARO
FOLDER DE PALANCA T/C AZUL OSCURO
FOLDER DE PALANCA T/C CAQ
FOLDER DE PALANCA T/C NEG
FOLDER DE PALANCA T/C ROJO
FOLDER DE PALANCA T/C VERDE CLARO
FOLDER DE PALANCA T/C VERDE OSCURQ
FOLDER NORMAL T/C AMARILLO
FOLDER NORMAL T/C AZUL

FOLDER NORMAL T/C BEIGE

FOLDER NORMAL T/C ROSA

FOLDER NORMAL T/C VERDE

FOLDER NORMAL T/0 AMARILLO
FOLDER NORMAL T/O AZUL

FOLDER NORMAL T/0 ROSA

FOLDER NORMAL T/O VERDE

FOLDER T/C AMARILLO BITONO
FOLDER T/C AZUL BITONO

FOLDER T/C AZUL TURQUESA BITONO
FOLDER T/C ECOLOGICO

FOLDER T/C GRIS LITE
FOLDER T/C KRAFT

FOLDER T/C LILA

FOLDER T/C MORADQ BITONO

FOLDER T/C NARANJA BITONO

FOLDER T/C NEGRO BITONO

FOLDER T/C ROJO BITONO

FOLDER T/C ROSA ECOLOGICO
FOLDER T/C ROSA MEXICANG NEON
FOLDER T/C VERDE BITONO

FOLDER T/C VERDE LIMON

FOLDER T/O BEIGE

FOLDER T/O LILA

FOLDER T/C NARANJA BITONO

FOLDER T/C ROJC BITONO

GOMA BLANCA FACTIS

GOMA MIGAJON

GRAPAS DE 9 MM 3/8"
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PAQUETE
PAQUETE
PAQUETE
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PAQUETE
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PAQUETE
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PAQUETE
PAQUETE
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GRAPAS ESTANDAR 1 CAJA
GRAPAS GRANDES 23, 81 MM 15/16" 1 CAJA
GRAPAS INDUSTRIAL DE 1/2" PARA ENGRAPADORA STANLEY TR150 1 CAJA
GRAPAS INDUSTRIAL DE 9/16" PARA ENGRAPADORA STANLEY TR150 1 CAJA
HILO CANAMO 1 ROLLO
HOJA OPALINA CARTULINA T/C 1 PAQUETE
HOJA OPALINA PAPEL T/C 1 PAQUETE
HOJAS BLANCAS DOBLE CARTA 1 PAQUETE
HOJAS BLANCAS T/CARTA 1 PAQUETE
HOJAS BLANCAS T/OFICIO 1 PAQUETE
HOJAS CONTABLES 1 PAQUETE
HOJAS DE COLOR ROJO T/C 1 PAQUETE
HOJAS DE COLOR VERDE T/C 1 PAQUETE
HOJAS DE COLORES T/C 1 PAQUETE
HOJAS DE PAPEL VEGETAL 1 PIEZA
HUMECEDOR DE DEDOS 1 PIEZA
INDICE TRANSPARENTE 1 PAQUETE
LAPICERO DEL 0.5 MM 1 PIEZA
LAPIZ #2 1/2" MIRADO 1 PIEZA
LIBRO FLORETE FRANCESA 1 PIEZA
LIBRO FLORETE ITALIANA 1 PIEZA
LIGA N° 33 1 BOLSA
LIGAS N° 18 1 BOLSA
LIMPIAPIPAS 1 PIEZA
LISTON DECORATIVO 1.5 CM DE ANCHO 1 ROLLO
[ISTON TRICOLOR DE 1 CM 1 METRO
LUPA CRISTAL CON ARO METALICO 1 PIEZA
MARCADOCR CHICO PARA PINTARRON PUNTO FINO 8 COLORES 1 PAQUETE
MARCADOR DE AGUA C/ AMARILLO 1 PIEZA
MARCADOR DE AGUA C/AZUL 1 PIEZA
MARCADOR DE AGUA C/MORADO 1 PIEZA
MARCADOR DE AGUA C/NARANJA 1 PIEZA
MARCADOR DE AGUA C/ROJO 1 PIEZA
MARCADOR DE AGUA C/ROSA 1 PIEZA
MARCADOR DE AGUA C/VERDE 1 PIEZA
MARCADOR DE CERA ROJO 1 PIEZA
MARCADCR GRANDE PARA PINTARRCON 1 PAQUETE
MARCADOR PERMANENTE C/AZUL 1 PIEZA
MARCADOR PERMANENTE C/NEGRO 1 PIEZA
MARCADOR PERMANENTE C/ROJO 1 PIEZA
MARCADOR PERMANENTE C/VERDE 1 PIEZA
MARCADOR PERMANENTE DUO AZUL 1 PIEZA
MARCADOR PERMANENTE DUO NEGRO 1 PIEZA
MARCADOR PERMANENTE DUO ROJO 1 PIEZA
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MARCATEXTOS AMARILLO PELIKAN 714

MARCATEXTOS AZUL PELIKAN 714

MARCATEXTOS NARANJA PELIKAN 714

MARCATEXTOS ROSA PELIKAN 714
MARCATEXTOS VERDE PELIKAN 714
MICA ADHERIBLE

MICA EN HOJA TAMANO CARTA
NAVAJA DE CUTER

PAPEL AMERICA AMARILLO
PAPEL AMERICA AZUL

PAPEL AMERICA AZUL REY

PAPEL AMERICA MORADO

PAPEL AMERICA NEGRO

PAPEL AMERICA ROJO

PAPEL AMERICA ROSA MEXICANO
PAPEL AMERICA VERDE BANDERA
PAPEL AMERICA VERDE LIMON
PAPEL BOND BLANCO

PAPEL BOND CUADRO GRANDE
PAPEL CARBON

PAPEL CELOFAN ROSA

PAPEL CELOFAN TRANSPARENTE
PAPEL CHINA AMARILLO

PAPEL CHINA AZUL CIELO

PAPEL CHINA ROJO

PAPEL CHINA VERDE

PAPEL CORCHO DE 120 X 60
PAPEL CREPE BLANCO

PAPEL CREPE ROJO

PAPEL CREPE VERDE

PAPEL LUSTRE AMARILLO

PAPEL LUSTRE AZUL

PAPEL LUSTRE NARANJA

PAPEL LUSTRE ROJO

PAPEL LUSTRE VERDE

PAPEL PARA CALCULADORA
PAPEL PARA FAX

PAPEL TERCIOPELO C/VERDE
PASTA T/0 NEGRO

PASTAS T/C AZUL

PASTAS T/C NEGRO

PASTAS T/C TRANSPARENTES
PEGAMENTO EN GOTA KOLA LOCA
PEGAMENTO EN SPRAY MOUNT
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JUEGO
JUEGO
PIEZA
BOTELLA




PINES DE COLORES

PINTURA ACRILICA BLANCA DE 250 ML
PINTURA ACRILICA NEGRA DE 240 ML
PLASTICO AUTC ADHERIBLE

PLASTICO TRANSPARENTE PARA FORRAR
POLIZA DE CHEQUE

POLIZA DE DIARIO

POLIZA DE INGRESOS

POLIZA DEBE Y HABER

PROTECTOR DE HOJAS T/C

PROTECTOR DE HOJAS T/0

PUNTILLAS N° 0.5

REFUERZOS PARA CARPETA

REGLA DE 30 CM METALICA

RESISTOL BLANCO 850

RESISTOL EN BARRA (PRITT)

ROTULADOR LETRATAG DYMO LT-100T ESCRITORIO TECLADO QWERTY
SACA GRAPAS

SACAPUNTAS

SEPARADOR BLANCO T/C CON 5 PESTANAS
SEPARADOR BLANCO T/C CON 8 PESTANAS
SEPARADOR CON iNDICE DEL 1 AL 12
SEPARADOR CON iNDICE POR ALFABETO
SEPARADOR DE COLORES T/C CON 8 PESTANAS
SEPARADOR MENSUAL

SILICON LIQUIDO 250 ML

SOBRE 1 BLANCO DE 16.5 X 25 CM
SOBRE 1 DOBLE CARTA

SOBRE 1 RADIOGRAFIA

SOBRE 1 T/ESQUELA

SOBRE 1 T/EXTRA OFICIO

SOBRE BOLSA T/CARTA

SOBRE BOLSA T/OFICIO

SOBRE CARTERA PARA CD

SOBRE COIN N° 5

SOBRE DE CELOFAN DE 15X25 CM
SOBRE PARA CARTA BLANCO

SOLICITUD DE EMPLEC

SUJETA DOCUMENTOS CHICO

SUJETA DOCUMENTOS GRANDE

SUJETA DOCUMENTOS MEDIANO

TABLA SUJETA DOCUMENTOS

TABLAS DE 35X35 CM

TARJETA CHECADORA QUINCENAL

PIEZA
BOTELLA
BOTELLA

METRO
METRO

PIEZA

PIEZA

PIEZA

PIEZA
PAQUETE

PIEZA
PAQUETE

CAJA

PIEZA
BOTELLA

PIEZA

PIEZA

PIEZA

PIEZA

JUEGO
JUEGO
PAQUETE
PAQUETE
JUEGO
PAQUETE

PIEZA

PIEZA

PIEZA

PIEZA

PIEZA

PIEZA

PIEZA

PIEZA

PIEZA

PIEZA

PIEZA

PIEZA

PIEZA

CAJA

CAJA

CAJA

PIEZA

PIEZA
PAQUETE

718




TIJERAS DE 6" BARRILITO 1 PIEZA
TINTA PARA RELOJ CHECADOR 1 PIEZA
TINTA PARA SELLO AZUL EN GOTERO 1 PIEZA
TINTA PARA SELLO NEGRO EN GOTERO 1 PIEZA
TINTA PARA SELLO ROJA EN GOTERO 1 PIEZA
UNICEL DE 1 METRO X 50 X 1 1 PIEZA
UNICEL DE 1 METRO X 50 X 2 1 PIEZA
VALE PROVISIONAL DE CAJA 1 PAQUETE

REQUERIMIENTOS PARA ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA.

Las cantidades mencionadas en este listado estdn sujetas a cambios, dependiendo de las necesidades del
Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixguitucan.

Se podréa adicionar ¢ solicitar conceptos, articulos v cantidades nc descritas en este listado, dependiendo de las
necesidades del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Huixquilkucan y seran acordadas de comin acuerdo entre
las partes en tanto cantidades como en precio.
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ANEXO 2

Escrito de identificacion de capacidad
(Utilizar papei membretado de la empresa)

Magdalena Chichicaspa, Huixquilucan, Edo. de Méx. a, de del 2019

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE HUIXQUILUCAN
PRESIDENTE DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
PRESENTE

1. En relacién con la Adquisicién por Invitacidn Restringida nimero IR-TESH-001/2019 referente a la adquisicidn de material y
atiles de oficina (papeleria).

£l suscrito manifiesta, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Que en representacién de la empresa denominada _, cuenta con facultades suficientes para
suscribir las afertas presentadas en el acto adquisitivo de referencia, asi como para celebrar los contratos correspondientes.

Que los datos que a continuacion se asientan, pertenecen a la unidad econdmica que representa, son vigentes y han sido debidamente
verificados.

1. Domicilio fiscal.
Calle y naimero:
Colonia: Cédigo postal:
Municipio o Delegacidn: Entidad Federativa:

2. Registro Federal de Contribuyentes.
Numergo: Fecha de inicio de operaciones:

3. Acta constitutiva (sdlo en caso de personas juridicas colectivas).

Ndmero de escritura piblica: Fecha:
Folio o partida de inscripcién en el registro puiblico de comercio:
Objeto social:

4, Relacién de socics o accionistas {sélo en caso de personas juridicas colectivas).

No. Apellido paterno Apellide materno Nombre(s)

5. Modificaciones al acta constitutiva a partir del afio 2010 (sélo en caso de personas juridicas colectivas)
NGmero de escritura publica: Fecha:
Ndmero de escritura pablica: Fecha:

6. Poder o instrumento notarial del representante de la empresa
Ndmero de escritura pablica: Fecha:

Que en caso de que su representada resulte adjudicada en la presente licitacion, se cbliga a presentar, en un término no mayor a cinco
dias habiles, contando a partir de la fecha del fallo de adjudicacion, los documentos indicados en el anexo cuatro, o su cédula de
proveedor vigente, expedida por |a Direccién General de Recursos Materiales en el giro correspondiente.

Que acepta expresamente, que la falta de veracidad de los datos asentados o la falta de presentacién de alguno de los documentos
sefialados, en la forma v términos establecidos, serg motivo suficiente para revocar la adjudicacién provista en su favor.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
ACREDITADO DE LA EMPRESA




ANEXO 3

Documentacion que se solicitarad a los oferentes adjudicados que no han obtenido su
cédula de proveedor en el giro correspondiente

|. Acta constitutiva de la empresa, inscrita en el Registro Publico de Comercio, Yy sus
modificaciones (las modificaciones del acta constitutiva seran a partir del afio 2010), en el caso
de las personas juridicas colectivas o, acta de nacimiento si se trata de personas fisicas.

2. Solicitud de inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes y, en su caso, los avisos de
cambio de modificacion.

3. Cédula de Registro Federal de Contribuyentes.
4. En su caso, poder notarial suficiente del representante legal de la empresa.

5. ldentificacién de cardcter oficial del propietario o del representante legal de la empresa, segin
corresponda.

6. Curriculum general de la empresa, actualizado y firmado por el propietario o ¢l representante
legal.

7. Declaracién fiscal anual del ejercicio 2018, debidamente enterada o estados financieros del
ultimo ejercicio fiscal, dictaminados por contador publico.

Nota:

La documentacién indicada deberd presentarse en original y, en su caso, copia para su cotejo
inmediato. En caso de solicitarse cédula de proveedor, la documentacién deberi presentarse en la
Direccion de Planeacién y Administracién del Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan,
tres dias habiles anteriores a la fecha de celebracién de la licitacion.



ANEXO 4

Formato documento de Inclusién

Documento de inclusion

Datos generales

Beneficiario: Tecnoldgico de Estudios Superiores de Huixquilucan
Fiado:
Domicilio del fiado: Fecha:
Namero de
Fianza global no. Nlmero de inclusidn: procedimiente adquisitivo
ylo contrato:
Relativo a:
Por el presente documento de inclusién garantiza

los siguientes conceptos por nuestro fiado, hasta por un monto individual expresado en cada una de las coberturas que a
continuacién se detalla, y en proporcion al incumplimiento acreditable:

Concepto Monto afianzado $ (con letra M.N.) Vigencia

|. Seriedad de |a propuesta y/o
sostenimiento de la oferta

2. Anticipo e intereses de carga financiera

(53]

. Cumplimiento

. Buena calidad

. Pena convencional

. Ecologia para empresas

. Fiscales

. Penal

Ol 0Of | Oy L b

. Defectos o vicios ocultos

El solicitante (Fiado) y sus obligados declaran que conocen los términos y condiciones de la Fianza Global que se entrega al
beneficiario para cumplimiento de las obligaciones contractuales entre ellos.

El presente documento forma parte integrante de la Fianza Global y se regird por las normas reguladoras de la misma,

respondiendo hasta por el monto individual y durante la vigencia de
este documento de inclusion.

El monto total que este documente de inclusién se disminuird en la proporcidn a los pagos efectuados por el Fiado, Obligado
solidario, terceros a la misma Afianzadora y por el cumplimiento parcial del Fiado.

Este documento de inclusion sélo podrd ser cancelado con la conformidad expresa y por escrito del Beneficiaric o de la
comprobacidn de que ha sido cumplida la obligacién garantizada.

a de de

INSTITUCION AFIANZADORA

Nombre y firma




ANEXO 4-BIS

AFIANZADORAS AUTORIZADAS PARA LA ADMINISTRACION DE FIANZAS

[ AFIANZADORA

No. DE POLIZA GLOBAL

010-03 {PROV. PREST. DE BIEN Y SERVICIOS)

010-04 (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
I. AFIANZADORA ASERTA, S.A. DE C.V. 010-06 (FISCALES)

010-07 {ECOLOGICAS)

510-02 {JUDICIALES)

2441-7004-500000 (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)

2441-7004-600000 (PROV. Y PREST. DE BIEN Y SERVICIOS)
2. AFIANZADORA INSURGENTES, S.A. DE CV. 2441-7004-700000  (FISCALES)

2441-7004-800000 (ECOLOGICAS)

2441-7004-900000  (FISCALES)

425473 (PROV. Y PREST. DE BIEN Y SERVICIOS)

1425474 (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
3. AFIANZADORA SCFIMEX, S.A., GRUPO FINANCIERO 425475 (FISCALES)
SOFIMEX 425476 (ECOLOGICAS)

425477 (PENALES)

EMI-10128 (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)

EMI-10129 (PROV. Y PREST. DE BIEN Y SERVICIOS)
4. CHUBB DE MEXICO, COMPANIA AFIANZADORA, S.A. DE EMI-10130 (FISCALES}
CV. EMI-10131 (ECOLOGICAS)

EMI-10132 (PENALES)

400,000 (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)

405,000 (PROV. Y PREST. DE BIEN Y SERVICIOS)
5. FLANZAS ASECAM, S.A., GRUPO FINANCIERO ASECAM  [410,000 (FISCALES)

415,000 (ECOLOGICAS)

415,000 (PENALES)

M-278240-RC (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)

I11-278241-RC (PROV. Y PREST. DE BIEN Y SERVICIOS})
6. FIANZAS ATLAS, S.A, I11-278242-RC (FISCALES)

[11-278243-RC {ECOLOGICAS)

7. PRIMERC FIANZAS, SA DE CV.

7401 (CONTRATISTAS, PROVEEDORES Y PRESTADORES DE
SERVICIOS, FISCALES, ECOLOGICAS, AVERIGUACIONES
PREVIAS)

741111 (AVERIGUACIONES PENALES)

93 100CGEM (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
99200PGEM (PROV. Y PREST. DE BIEN Y SERVICIOS)
8. AXA FIANZAS, SA., 99300FGEM (FISCALES)
99400EGEM (ECOLOGICAS)
99500AGEM (PENALES)
I001EM (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
2001EM (PROV. Y PREST. DE BIEN Y SERVICIOS)
9. FIANZAS GUARDIANA INBURSA, S.A. GRUPO 3001EM (FISCALES)
FINANCIERC INBURSA 4001EM (ECOLOGICAS)
5001EM (PENALES)
10. FIANZAS MONTERREY, SA. 28000001998
TT. HSBC FIANZAS, S.A., GRUPO FINANCIERO HSBC 570,000

12. MAPFRE FIANZAS, S.A,

CGEMGO001058
PGEMGO000 1060
FGEMG000 1062
EGEMGO0001064
GEMG0001203

(CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
{(PROV. Y PREST. DE RIEN Y SERVICICS)
{FISCALES)

(ECOLOGICAS)

(PENALES)




ANEXO “A”

ESCRITO DE CAPACIDAD ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

(Utilizar papel membretado de la empresa)

Huixquilucan, Estado de México, a de de 2019

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE HUIXQUILUCAN
COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
PRESENTE

En relacién a la Licitacién por Invitacién Restringida nimero IR-TESH-001/2019, Yo en calidad de

en Representante Legal de la Empresa , manifiesto bajo

protesta de decir verdad y So pena de nulidad absoluta del acto administrativo en que integro, que poseo la capacidad
administrativa, financiera, legal y, en caso, técnica para atender el requerimiento en las condiciones solicitadas por el

Tecnoldgico de Estudios Superiores de Huixquilucan.

Atentamente

Nombre completo y firma
Representante Legal



ANEXO “B”

ESCRITO DE CAPACIDAD

(Utilizar papel membretado de la empresa)

Huixquilucan, Estado de México, a de de 2019

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE HUIXQUILUCAN
COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
PRESENTE

En relacion a la Licitacidn por Invitacion Restringida nimero IR-TESH-001/2019, Yo en calidad de

en Representante Legal de la Empresa , manifiesto bajo

protesta de decir verdad y So pena de nulidad absoluta del acto administrativo en que integro, que la capacidad como

fabricante, productor, distribuidor autorizado, comercializador de los bienes objeto de |a presente licitacién v no tener
P | P Y

pedidos con desfasamiento en su suministro, para atender el requerimiento en las condiciones solicitadas por el

Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan.

Atentamente

Nombre completo y firma
Representante Legal



ANEXO “C”

ESCRITO DE NO ENCONTRARCE EN LAS SUPUESTOS DEL ARTICULO 74y 75 DE LA LEY DE
CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

{Utilizar papel membretado de la empresa)

Huixquilucan, Estado de México, a de de 2019

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE HUIXQUILUCAN
COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
PRESENTE

En relacion a la Licitacién por Invitacion Restringida nimero IR-TESH-001/2019, Yo en «calidad de

en Representante Legal de la Empresa , manifiesto bajo

protesta de decir verdad y So pena de nulidad absoluta del acto administrativo en que integro, que no me encuentro en
ninguno de los supuestos del Articulo 74 y 75 de la Ley de Contratacién Pablica del Estado de México y Municipios, como

tampoco tener sanciones aplicadas alin vigentes.

Atentamente

Nombre completo y firma
Representante Legal



ANEXO “D”

ESCRITO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS LEGALES

(Utilizar papel membretado de la empresa)

Huixquilucan, Estado de México, a de de 2019

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE HUIXQUILUCAN
COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
PRESENTE

En relacidn a [a Licitacidn por Invitacion Restringida namero IR-TESH-001/2019, Yo en calidad de

en Representante Legal de la Empresa , manifiesto bajo
protesta de decir verdad y So pena de nulidad absoluta del acto administrative en que integro, que no somos servidores

plblicos y que dentro de esta empresa no se encuentran accionistas que se desempefian come tales en algunos de los

poderes de la federacién, estados o municipios.

Atentamente

Nombre completo y firma
Representante Legal



ANEXO “E”

CARTA PODER SIMPLE

Huixquilucan, Estado de México, a de de 2019

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE HUIXQUILUCAN
COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS

PRESENTE

En mi caracter de REPRESENTANTE LEGAL de la persona moral denominada segun
consta en términos del testimonio notarial nimero de fecha otorgado
ante notaric publico nimero de México Distrito Federal, Lic,

En mi caracter de PERSONA FISICA, identificAndome con (nombre de la identificacion oficial y N° de folio

Otorgo al C. el presente poder para que a nombre mio y de mi
representada, se encargue de los siguientes actos:

Entrega y recepcioén de documentos, comparecer a los actos de apertura de oferta y fallo y hacer las
aclaraciones que se deriven de dichos actos con relacién a la licitacién, por invitacion restringida IR-
TESH-001/2019, convocada por el TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE

HUIXQUILUCAN, el dia , extendiendo tal poder, en general para todo lo
relacionado con la licitacién ya citada.

QUIEN OTORGA EL PODER QUIEN RECIBE EL PODER

TESTIGOS TESTIGOS

Nota: sisetratade persona moral se tomara en cuenta el primer parrafo. Y se elimina el segundo parrafo (£n mi cardcter de PERSONA
FISISCA, identificdndome con ...)

Si se trata de persona fisica se tomara a partir del segundo parrafo. En mi caracter de PERSONA FISICA, identificandome
con... Y se elimina el primer parrafo, (En mi cardcter de REPRESENTANTE LEGAL de la persona moral denominada. .. )



ANEXO “F”

ESCRITO DE CALIDAD DE BIENES

(Utilizar papel membretado de la empresa)

Huixquilucan, Estado de México, a de de 2019

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE HUIXQUILUCAN
COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS

PRESENTE
En relacién a la Licitacién por Invitacién Restringida numero IR-TESH-001/2019, Yo en
calidad de Representante Legal de [a Empresa , manifiesto bajo protesta de decir

verdad y So pena de nulidad absoluta del acto administrativo en que integro, que los bienes ofertados, son de alta calidad y
satisfacen los requisitos indicados en el anexo I.

Atentamente

Nombre completo y firma
Representante Legal



ANEXO “G”

ESCRITO DE NO SERVIDORES PUBLICOS

(Utilizar papel membretado de la empresa)

Huixquilucan, Estado de México, a de de 2019

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE HUIXQUILUCAN
COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
PRESENTE

En  relacibn a la  Licitacién por  Invitacion Restringida  nlmero IR-TESH-001/2019, Yo
en calidad de  Representante Legal de la  Empresa
, manifiesto bajo protesta de decir verdad y So pena de nulidad absoluta del acto,
que por este conducto no participan personas fisicas o morales que se encuentran inhabilitadas por resolucion de la
Secretaria de la Contraloria del Estado de México.

Atentamente

Nombre completo y firma
Representante Legal



ANEXO “H”

ESCRITO DE PAGO DE CONTIBUCIONES FISCALES

(Utilizar papel membretado de la empresa)

Huixquilucan, Estado de México, a de de 2019

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE HUIXQUILUCAN
COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS

PRESENTE
En relacién a la Licitacion por Invitacion Restringida nimero IR-TESH-001/2019, Yo en
calidad de Representante Legal de !a Empresa , manifiesto bajo protesta de decir

verdad y So pena de nulidad absoluta del acto administrativo en que integro, que mi representada se encuentra al corriente
en el pago de las contribuciones fiscales a que esta sujeto.

Atentamente

Nombre completo y firma
Representante Legal



ANEXO “§*

ESCRITO DEL OFERENTE EN CASO DE QUE RESULTE ADJUDICADO

(Utilizar papel membretado de la empresa)

Huixquilucan, Estado de México, a de de 2019

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE HUIXQUILUCAN
COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS

PRESENTE
En relacién a la Licitacion por Invitaciéon Restringida ndmero IR-TESH-001/2019, Yo en
calidad de Representante Legal de |z Empresa , manifiesto bajo protesta de decir

verdad y So pena de nulidad absoluta del acto administrativo en que integro, garantizo el bien o bienes ofertado(s) que me
ha(n} side adjudicado(s), describiéndolo{s) como en su oferta técnica, come minimo, por el periodo establecido en el
contrato; y el compromiso de cambiarlo(s) o repararlo(s) en caso de que tenga(n} defectos o vicios ocultos,

Atentamente

Nombre completo y firma
Representante Legal



