
DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR

Atención presencial y virtual de lunes a viernes de 

09:30 am – 17:30 pm

ATTE. MTRA. ROSALÍA MÉNDEZ MARTÍNEZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR

Forma correcta de solicitar algún trámite:

1. Dirigir tu solicitud a la ventanilla de atención que te corresponde con base a tu

programa educativo (carrera).

2. Siempre incluir tus datos académicos:

Nombre Completo

Carrera

Número de matrícula

Semestre

Número de Teléfono donde localizarte

3. Remitente de correo, debe ser tu Cuenta de Correo Institucional.

4. Para trámites que requiera algún pago, consulta la página oficial del

tecnológico para conocer el proceso a seguir:

http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/control_escolar

PROCESO DETALLADO DE PAGO

http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/control_escolar
http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/sites/teshuixquilucan.edomex.gob.mx/files/files/TESH/Alumnos_y_aspirantes/controlescolar/Proceso-Pago-FUP.mp4


Trámites que puedes solicitar a la Ventanilla de 

Atención de Control Escolar

1. Atención a aspirantes

2. Atención a aspirantes aceptados

3. Inscripción (alumnos de nuevo ingreso)

4. Reinscripción (registro en el sistema de control escolar; XOOK)

5. Historial académico sellado y firmado

6. Carga académica sellada

7. Constancia de estudios normal

8. Constancia de estudios especial
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Trámites que puedes solicitar a la Ventanilla de 

Atención de Control Escolar

1. Entrega de credencial escolar y de Biblioteca

2. Reposición de Credenciales por perdida

3. Bajas temporales

4. Bajas definitivas

5. Certificado parcial de estudios (alumnos egresados y carrera trunca)

6. Certificado total de estudios (alumnos egresados)

7. Carta pasante (alumnos egresados)

8. Inscripción de Titulo (alumnos egresados)
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Correos de Ventanillas de Control Escolar
N°

Extensión
Área Responsable Correo electrónico

1505

Ventanilla 1 - Ing. Civil, Ing. 

Industrial y Lic. En Biología
Alejandra Margarita Segundo 

Gómez ventanilla.1@huixquilucan.tecnm.mx 

1517

Ventanilla 2 - Lic. En 

Administración y Lic. En 

Gastronomía
Areli de la Cruz Santiago

ventanilla.2@huixquilucan.tecnm.mx 

1515

Ventanilla 3 - Ing. En 

Sistemas Computacionales e 

Ing. Mecatrónica
Silvia Gutiérrez Flores

ventanilla.3@huixquilucan.tecnm.mx 

1519

Soporte Técnico Sistema de 

Control Escolar XOOK (para 

solicitar recuperar tu 

contraseña o no poder 

acceder)

Ing. Héctor D. González 

García

Ing. Omar Solis Mireles

soportealumnos.xook@huixquilucan.t

ecnm.mx 

1506 Jefatura de Control Escolar Mtra. Rosalía Méndez Martínez control.escolar@huixquilucan.tecnm.

mx 
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Sitio web oficial del Tecnológico de Estudios 
Superiores de Huixquilucan

http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/

Enlaces que debes consultar para tus trámites

https://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/control_escolar

Requisitos para Alumnos(as) y Egresados(as) que desean hacer algún tramite 

académico

Instructivo en video para actualizar tus datos en el Sistema de Control Escolar XOOK

Instructivo en video para descargar e imprimir tu historial académico a través del 

Sistema de Control Escolar XOOK

Instructivo en video para descargar e imprimir tu Carga Académica a través del 

Sistema de Control Escolar XOOK

Requisitos para trámites de egresados

Requisitos para trámite de reposición de credencial

PROCESO DETALLADO DE PAGO
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https://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/control_escolar
https://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/sites/teshuixquilucan.edomex.gob.mx/files/files/comunicado.pdf
https://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/sites/teshuixquilucan.edomex.gob.mx/files/files/videos/Actualizaci%C3%B3n de datos Alumno.mp4
https://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/sites/teshuixquilucan.edomex.gob.mx/files/files/videos/Impresi%C3%B3n Historial acad%C3%A9mico.mp4
https://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/sites/teshuixquilucan.edomex.gob.mx/files/files/videos/Impresion Carga Academica.mp4
https://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/sites/teshuixquilucan.edomex.gob.mx/files/files/TESH/Alumnos_y_aspirantes/controlescolar/2021/REQUISITOS PARA TRAMITES EGRESADOS-V1.pdf
https://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/sites/teshuixquilucan.edomex.gob.mx/files/files/TESH/Alumnos_y_aspirantes/controlescolar/2021/REQUISITOS_Credenciales_v2.pdf
http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx/sites/teshuixquilucan.edomex.gob.mx/files/files/TESH/Alumnos_y_aspirantes/controlescolar/Proceso-Pago-FUP.mp4


Correos electrónicos de las Jefaturas de División:

1. Ing. Civil: mauricio.b.s@huixquilucan.tecnm.mx
Encargado de la División: Ing. Enrique Ortiz Candelaria.

2. Ing. Industrial: division.industrial@huixquilucan.tecnm.mx
Jefe de División: Mtro. Juan Antonio Benítez Espinosa.

3. Ing. En Sistemas Computacionales: division.sistemas@huixquilucan.tecnm.mx
Jefe de División: Ing. Néstor Monroy Méndez

4. Ing. Mecatrónica: division.mecatronica@huixquilucan.tecnm.mx
Jefe de División: Dr. Jesús Martínez Martínez

5. Lic. En Biología: division.biologia@huixquilucan.tecnm.mx
Jefe de División: Ing. Margarita Téllez Hernández

6. Lic. En Administración: division.administracion@huixquilucan.tecnm.mx
Jefe de División: Lic. Micaela Velázquez Torrez

7. Lic. En Gastronomía: division.administracion@huixquilucan.tecnm.mx
Jefe de División: Lic. María Guadalupe Mónica Carrera Barrios
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