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“2019. Afo del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar. El Caudillo del Sur,”

LA JUNTA DIRECTIVA DEL TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE HUIXQUILUCAN, EN
EJERCICIO DE LA ATRIBUCION QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 13, FRACCION V, DEL DECRETO
DEL EJECUTIVO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE
CARACTER ESTATAL DENOMINADO TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE
HUIXQUILUCAN Y;

CONSIDERANDO

Que el Plan de Desarrollo del Estado de México 2017-2023 establece que para que la gobernabilidad sea
efectiva, debe ser democrética y apegada a derecho. Lo anterior requiere que las instituciones estatales
tengan las capacidades y los recursos necesarios para desempefiar cabalmente sus funciones y asi
responder de manera legitima y eficaz a las demandas que le plantea la sociedad.

Que mediante el Decreto del Ejecutivo del Estado, publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”
el 29 de agosto de 1997, se creé el Organismo Publico Descentralizado de caracter Estatal denominado
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Huixquilucan, con personalidad juridica y patrimonio propios,
teniendo por objeto, entre otros, el de formar profesionales, docentes y personal de investigacién que
tengan aptitud para la aplicacién y generacion de conocimientos, con capacidad critica y analitica en la
solucion de los problemas, con sentido innovador que incorpore los avances cientificos y tecnolégicos al
ejercicio responsable de la profesion, de acuerdo con los requerimientos de la region del Estado y del Pais.

Que el 7 de diciembre de 2016 se publicé en el Peridédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el Reglamento
Interior del Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan, en el cual se establecen las atribuciones
y lineas de autoridad de las unidades administrativas basicas que integran la estructura de organizacion
de este Organismo Descentralizado.

Que en fecha 10 de mayo de 2018, se publicé en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el Decreto
namero 309 por medio del cual se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley Orgéanica de la
Administracién Publica del Estado de México, de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de
Violencia del Estado de México y de la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres
del Estado de México; mismo que sefiala que los organismos crearan Unidades de Igualdad de Género y
Erradicacion de la Violencia, adscritas organicamente a la persona titular del organismo.

Que en fecha 16 de mayo de 2019, se autoriz6 una reestructura a la organizacion del Tecnologico de
Estudios Superiores de Huixquilucan, la cual contempla el cambio de denominacién de Unidad Juridica por
Unidad Juridica y de lgualdad de Género.

Que, derivado de las anteriores determinaciones juridicas y administrativas, se estima necesario que el
Tecnologico de Estudios Superiores de Huixquilucan, modifique su Reglamento Interior.

En mérito de lo expuesto, se expide el siguiente:
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REGLAMENTO INTERIOR DEL TECNOLOGICO DE
ESTUDIOS SUPERIORES DE HUIXQUILUCAN

CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacion y el funcionamiento del
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Huixquilucan.

Articulo 2.- Para efectos del presente Reglamento, se entiende por:

l. Decreto, al Decreto del Ejecutivo del Estado por el que se crea el Organismo Publico
Descentralizado de caracter Estatal denominado Tecnol6gico de Estudios Superiores de
Huixquilucan.

Il. Directora o Director General: A la o al titular de la Direccion General del Tecnol6gico de Estudios
Superiores de Huixquilucan.

M. Directora o Director, la o el titular de la Direccion de Area del Tecnoldgico de Estudios Superiores
de Huixquilucan.

V. Junta Directiva, la Junta Directiva del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Huixquilucan y;
V. Tecnoldgico u Organismo, al Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan.
VI. Servidor Publico, a toda persona adscrita al Tecnoldgico de Estudios Superiores de Huixquilucan

gue desempefia un empleo, cargo o comisioén al interior del mismo.

Articulo 3.- El Tecnoldgico tiene a su cargo el despacho de los asuntos que le confieren el Decreto, el
presente Reglamento y otras disposiciones legales aplicables.

Articulo 4.- El Tecnoldgico se sujetara a lo dispuesto por el Decreto y por la Ley para la Coordinaciéon y
Control de Organismos Auxiliares del Estado de México y su Reglamento, asi como por lo que establecen
otros Ordenamientos Aplicables, sin perjuicio en lo dispuesto por la Ley.

Articulo 5.- El Tecnoldgico conducira sus actividades en forma programada y coordinada, con base en lo
sefialado por la ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, en el Programa de desarrollo del
Estado de México y en los Programas a su cargo.
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CAPITULO Il )
DE LA DIRECCION Y ADMINISTRACION
DEL TECNOLOGICO

Articulo 6.- La Direccién y Administracién del Tecnol6gico corresponden:

l. A la Junta Directiva y;
Il A la Directora o al Director General.

SECCION PRIMERA
DE LA JUNTA DIRECTIVA

Articulo 7.- La Junta Directiva es el Organo de Gobierno del Tecnoldgico, sus determinaciones seran
obligatorias para la Directora o Director General y las Unidades Administrativas que integran dicho
Organismo.

Articulo 8.- La Junta Directiva se integrara de acuerdo con lo establecido en el Decreto y funcionara de
conformidad con las disposiciones aplicables.

Articulo 9.- Corresponde a la Junta Directiva el ejercicio de las atribuciones sefialadas en el Decreto, asi
como el cumplimiento de las obligaciones establecidas en otros Ordenamientos Legales.

SECCION SEGUNDA
DE LA DIRECTORA O DIRECTOR GENERAL

Articulo 10.- Al frente de la Direccion General del Tecnol6gico habra una Directora o Director General, a
quien le corresponde ademas de las sefaladas en el Decreto, las atribuciones siguientes:

l. Someter a la aprobacion de la Junta Directiva los Programas de Trabajo del Tecnoldgico y vigilar
su cumplimiento;

Il. Integrar el Comité Académico del Tecnoldgico y vigilar su funcionamiento;

M. Proponer a la Junta Directiva el otorgamiento de reconocimientos de las servidoras y servidores
publicos del Tecnoldgico con aportaciones o trayectoria sobresaliente;

Secretaria de Educacion
Subsecretaria de Educacién Superior y Normal

Barrio El Rio S/N, La Magdalena Chichicaspa, C.P. 52773, Huixquilucan, Estado de México.
Tels.: 01(55) 82 88 11 30, 82 88 19 07 y 82 88 19 08 http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx




5%,
! GOBIERNO DEL TES I : l ;
*) ESTADO DE MEXICO nuixeuiucan | EDOAAEX

JECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES

S

“2019. Afo del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar. El Caudillo del Sur,”

V. Promover que las actividades de las Unidades Administrativas del Tecnolégico se realicen de
manera coordinada;

V. Evaluar el funcionamiento del Tecnoldgico, vigilando el cumplimiento de su objeto, planes y
programas, asi como la operaciéon de sus érganos;

VI. Resolver las dudas que se susciten con motivo de la interpretacion y aplicacion de este Reglamento,
asi como los casos no previstos en el mismo;

VII. Promover que los planes y programas del Organismo sean realizados con perspectiva de género y
respeto a los derechos humanos;

VIIl.  Promover acciones para la modernizaciobn administrativa, mejora regulatoria, gobierno digital y
gestién de la calidad en los tramites y servicios que presta el Tecnoldgico, asi como su ejecucién y
cumplimiento;

IX. Cumplir con las disposiciones en materia de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, en términos de la normatividad aplicable;

X. Recibir todo tipo de donaciones, del sector social, publico y privado, en nombre y representacion
del Tecnoldgico y;

XI. Las deméas que le confieren el Decreto y otras disposiciones legales, asi como aquellas que
encomiende la Junta Directiva.

Articulo 11.- Para el estudio, planeacién y despacho de los asuntos de su competencia, la Directora o el
Director General se auxiliara de las unidades administrativas basicas siguientes:

l. Direccion Académica.

Il. Direccién de Planeacion y Administracion.

"I, Subdireccion de Estudios Profesionales.

V. Subdireccién de Servicios Escolares.

V. Subdireccién de Vinculacion y Extension.
VI. Subdireccién de Planeacion y Evaluacion.
VII. Subdireccién de Administracion y Finanzas.
VIIl.  Divisiones autorizadas y;

IX. Unidad Juridica y de Igualdad de Género.
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El Tecnolégico contara con las demas Unidades Administrativas que le sean autorizadas, cuyas funciones
y lineas de autoridad se estableceran en su Manual General de Organizacion; asimismo, se auxiliara de
las y los servidores publicos y Organos Técnicos y Administrativos necesarios para el cumplimiento de sus
atribuciones, de acuerdo con el presupuesto, estructura organica y normatividad aplicables.

CAPITULO 1l
DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS DE LAS Y LOS
TITULARES DE LAS DIRECCIONES, SUBDIRECCIONES, DIVISIONES AUTORIZADAS Y DE LA

UNIDAD JURIDICA Y DE IGUALDAD DE GENERO

Articulo 12.- Al frente de cada Direccién, Subdireccion, Division autorizada y de la Unidad Juridica y de
Igualdad de Género, habra una o un titular, quien se auxiliara de las y los servidores publicos que las
necesidades del servicio requieran, de acuerdo con la estructura organica y el presupuesto autorizados al
Tecnoldgico.

Articulo 13.- Corresponde a las o los titulares de las Direcciones, Subdirecciones, Divisiones autorizadas
y Unidad Juridica y de Igualdad de Género.

l. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el funcionamiento de la Unidad
Administrativa a su cargo;

Il. Participar en la formacién de los Programas Anuales de Trabajo, del Proyecto de Ingresos y del
Presupuesto de Egresos del Tecnolégico, asi como contribuir a su cumplimiento;

"I, Formular, aplicar y actualizar, en el ambito de su competencia, los Reglamentos, Manuales
Administrativos y cualquier otra disposicion general del Tecnolégico;

V. Proponer a la Directora o al Director General, la suscripcion de Acuerdos, Convenios, Contratos y
demas actos que contribuyan al cumplimiento del objeto del Tecnoldgico y ejecutar las acciones
gue les correspondan;

V. Acordar con su superiora o superior inmediato, el despacho de los asuntos a su cargo que requieran
de su intervencion;

VI. Formular los dictdmenes, opiniones, estudios, informes y demas documentos que les sean
solicitados por la autoridad superior y aquellos que les corresponden en razon de sus atribuciones;

VII. Proponer a la autoridad superior inmediata el ingreso, licencia, promocién y remocion de quienes
se hayan adscritos a la Unidad Administrativa a su cargo, de conformidad con las disposiciones
legales;

Secretaria de Educacion
Subsecretaria de Educacién Superior y Normal

Barrio El Rio S/N, La Magdalena Chichicaspa, C.P. 52773, Huixquilucan, Estado de México.
Tels.: 01(55) 82 88 11 30, 82 88 19 07 y 82 88 19 08 http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx




' GOBIERNO DEL TES H

“} ESTADO DE MEXICO nuixquiLucan | EDOAAEX

JECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES

“2019. Afo del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar. El Caudillo del Sur,”

VIIl. Someter a la consideracion de la autoridad superior inmediata, modificaciones juridicas y
administrativas que tiendan a mejorar la organizacion y el funcionamiento de la Unidad
Administrativa a su cargo;

IX. Coordinar sus actividades con las y los titulares de las demas Unidades Administrativas del
Tecnoldgico, cuando la ejecucion de sus Programas, Proyectos y Acciones asi lo requieran;

X. Someter a la consideracion de unidad superior inmediata, acciones para la modernizaciéon
administrativa, mejora regulatoria, gobierno digital y gestion de la calidad en los tramites y servicios
gue presta la Unidad Administrativa a su cargo, Y, llevar a cabo su ejecucion y cumplimiento;

XI. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que les sean sefialados
por delegacién o los que les correspondan por suplencia;

XIl.  Asesorar y apoyar técnicamente, en asuntos de su competencia, a las y los servidores publicos y
personas que lo soliciten;

XIll.  Vigilar el cumplimiento de las disposiciones que rigen la organizacién y el funcionamiento de la
Unidad Administrativa a su cargo;

XIV. Desempefiar las comisiones que les encomiende la Directora o el Director General e informarle
respecto al cumplimiento de las mismas;

XV.  Cumplir con las disposiciones en materia de transparencia y acceso a la informacién publica, en
términos de la normatividad aplicable;

XVI.  Expedir constancias o certificar copias de los documentos existentes en sus archivos, cuando se
refieran a asuntos de su competencia y;

XVIl.  Promover que los planes y programas de la unidad administrativa a su cargo sean realizados con
perspectiva de género y respeto a los derechos humanos;

XVIIIl. Las demas que les confieran otras disposiciones legales y aquellas que les encomiende la autoridad

superior inmediata.

CAPITULO IV
DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LAS DIRECCIONES, SUBDIRECCIONES, DIVISIONES
AUTORIZADAS Y DE LA UNIDAD JURIDICA Y DE IGUALDAD DE GENERO

Articulo 14.- Corresponde a la Direccion Académica:
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I.  Planear, programar, dirigir, coordinar, controlar y evaluar el desarrollo de los Planes y Programas
Académicos y de Investigacién de las carreras a su cargo, asi como las funciones de apoyo y
desarrollo académico del Tecnhologico, de acuerdo con las disposiciones legales y administrativas
aplicables;

II.  Proponer a la Directora o Director General, los lineamientos y politicas a que deberan sujetarse las
actividades de docencia, investigacion, desarrollo tecnoldgico e informética;

lll.  Dirigir y coordinar la elaboracion, evaluacion y divulgacion de proyectos de investigacion de las
Unidades Administrativas a su cargo;

IV. Disefiar y proponer a la Directora o Director General, los perfiles de puestos de la Subdireccion de
Estudios Profesionales del personal académico, de investigacion y administrativo a su cargo para
su contratacion, asimismo coordinar las actividades de evaluacion del personal docente;

V. Detectar las necesidades de capacitacion y desarrollo del personal docente y administrativo de las
Unidades Administrativas a su cargo, asi como promover Yy dirigir el desarrollo de programas de
superacion y actualizacion;

VI.  Dirigir y coordinar el Programa de Promocion de las carreras profesionales que ofrece el
Tecnoldgico;

VIl.  Las demas que le confieran otras disposiciones legales y aquéllas que le encomiende la Directora
o Director General.

Articulo 15.- Corresponde a la Subdireccién de Estudios Profesionales:

l. Planear, dirigir, controlar y evaluar las actividades académicas del Tecnoldgico;

Il. Proponer a la Directora o al Director Académico programas de estudio, asi como sus
modificaciones;

"I, Someter a la consideracion de la Directora o Director Académico, la normatividad escolar del
Tecnoldgico, difundirla y vigilar su cumplimiento;

V. Someter a la consideracion de la Directora o Director Académico, el perfil que debera reunir el
personal académico y de investigacion para su contratacion;

V. Proponer el otorgamiento de estimulos al personal académico y de investigacion con desempefio o
aportaciones sobresalientes;

Secretaria de Educacion
Subsecretaria de Educacién Superior y Normal

Barrio El Rio S/N, La Magdalena Chichicaspa, C.P. 52773, Huixquilucan, Estado de México.
Tels.: 01(55) 82 88 11 30, 82 88 19 07 y 82 88 19 08 http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx




%’. GOBIERNO DEL T E s H

ESTADO DE MEXICO nuixquiLucan | EDOAAEX

DJECISIONES FIRMES, RESL

S

DOS FUERTES

“2019. Afo del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar. El Caudillo del Sur,”

VI. Integrar y, en su caso, presidir los 6rganos colegiados previstos por la normatividad,;

VIl Establecer y dirigir los estudios enfocados a las funciones de docencia e investigacion que realicen
las profesoras y los profesores adscritos al Tecnolégico;

VIIl.  Proponer a la Directora o Director Académico, las medidas que mejoren y optimicen las funciones
académicas en cada una de las especialidades que se imparten en el Organismo y, en su caso,
instrumentarlas;

IX. Elaborar el calendario escolar del Tecnoldgico para el Ciclo correspondiente, con base en los

lineamientos emitidos en la materia;

X. Las demas que le confieran otras disposiciones legales y aquellas que le encomiende la Directora

o Director General.

Articulo 16.- Corresponde a la Subdireccién de Servicios Escolares:

l. Coordinar el proceso de seleccion del alumnado de nuevo ingreso al Tecnoldgico, con la
participacién que corresponda a las o los titulares de las Unidades Administrativas del Organismo;

Il. Emitir los documentos escolares que avalen y certifiquen los estudios realizados y concluidos en el
Tecnoldgico;

Il. Aplicar los Examenes de Admisién al alumnado de nuevo ingreso al Tecnolégico e informar de los
resultados a la Directora o Director General;

V. Coordinar la ejecucion del Programa de Evaluacion y Estimulos al Personal Docente del
Tecnoldgico;
V. Programar, organizar y controlar el proceso de asignacion de becas al alumnado y al profesorado

del Tecnoldgico, con el apoyo de los sectores publico, social y privado;
VI. Conducir y evaluar el proceso de titulacién del alumnado del Tecnolbgico;

VII. Llevar el registro y estadistica del desempefio escolar del alumnado del Tecnoldgico, con base en
su especialidad y grado académico;

VIIl.  Coordinar los servicios que presta el Centro de Computo del Tecnoldgico;

IX. Coordinar y prestar el servicio médico a la comunidad estudiantil del Tecnoldgico e integrar los
expedientes clinicos, asi como llevar a cabo la afiliacion respectiva;

X. Promover una cultura en salud entre la comunidad estudiantil y académica del Tecnoldgico;
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XI. Formular el Programa Anual de Formacion y Actualizacion Docente y llevar a cabo su ejecucion,
previa aprobacion de la Junta Directiva;

XIl.  Vigilar el funcionamiento de los servicios de atencidén psicologica y de orientacion educativa y
profesional, proponiendo en su caso, acciones para mejorar la calidad de estos servicios;

XIll.  Promover la elaboracion y permanente actualizacion de los Manuales Administrativos de su area 'y
someterlos a la consideracion de la Directora o Director General;

XIV. Las demas que le confieran otras disposiciones legales y aquellas que le encomiende la Directora
o Director General.

Articulo 17.- Corresponde a la Subdireccion de Vinculacion y Extension:

l. Elaborar, coordinar, ejecutar y evaluar el Programa de Vinculacién y Extension Académica,
atendiendo los objetivos y prioridades del Tecnoldgico;

Il. Establecer mecanismos de vinculacion entre el Tecnoldgico y el sector productivo, que favorezcan
el cumplimiento de los Programas Académicos y al beneficio comunitario;

M. Participar en las acciones de vinculacion con los sectores publico, social y privado;
V. Realizar estudios orientados a detectar las necesidades de actualizacion y capacitacion tecnolégica

del sector productivo y proponer maodificaciones a los Programas Académicos y de Investigacion
gue contribuyan a su atencion;

V. Programar, organizar, dirigir y controlar las actividades culturales, recreativas y deportivas del
Tecnoldgico;
VI. Proponer y ejecutar Programas que contribuyan a la integracion de las alumnas y los alumnos en

brigadas multidisciplinarias;
VII. Coordinar y prestar el servicio de bolsa de trabajo para el alumnado que egrese del Tecnoldgico;

VIIl.  Promover entre la comunidad del Tecnolégico, actividades de extensidén educativa, gestion técnica
y vinculacion con el sector productivo;

IX. Establecer mecanismos de coordinacién y cooperacion con instituciones analogas al Tecnoldgico,
gue coadyuven al cumplimiento de los Programas y Proyectos Educativos del Organismo;

X. Proponer, organizar y controlar las actividades extraescolares vinculadas con la formacion

académica de las alumnas y los alumnos del Tecnolégico;

Secretaria de Educacion
Subsecretaria de Educacién Superior y Normal

Barrio El Rio S/N, La Magdalena Chichicaspa, C.P. 52773, Huixquilucan, Estado de México.
Tels.: 01(55) 82 88 11 30, 82 88 19 07 y 82 88 19 08 http://teshuixquilucan.edomex.gob.mx




%’. GOBIERNO DEL T E s H

ESTADO DE MEXICO nuixquiLucan | EDOAAEX

DJECISIONES FIRMES, RESL

S

DOS FUERTES

“2019. Afo del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar. El Caudillo del Sur,”

XI. Difundir los Programas Académicos, la oferta educativa y los servicios que ofrece el Tecnoldgico;
XIl. Impulsar y coordinar el Servicio Social y las Practicas Profesionales del alumnado del Tecnoldgico;
XIll.  Proponer lineamientos académicos en materia de Servicio Social y Practicas Profesionales y vigilar

su aplicacion;

XIV. Proponer mecanismos y estrategias que permitan obtener recursos adicionales para la ejecucion
de los Programas Institucionales del Tecnoldgico;

XV.  Coordinar las actividades relacionadas con el intercambio académico y profesional del personal y
alumnado del Organismo;

XVI.  Recopilar, procesar y disponer para su consulta material bibliografico relacionado con las materias
gue atiende el Tecnoldgico, asi como estudios y documentos de caracter institucional;

XVII.  Promover la elaboracién y permanente actualizacion de los Manuales Administrativos de su area 'y
someterlos a la consideracion de la Directora o Director General,

XVIII. Las demas que le confieran otras disposiciones legales y aquellas que le encomiende la Directora

o Director General.

Articulo 18.- Corresponde a la Direccion de Planeacion y Administracion:

I.  Programar, organizary controlar el suministro, administracion y aplicacién de los recursos humanos,
materiales, financieros y técnicos, asi como los servicios generales necesarios para el
funcionamiento de las Unidades Administrativas del Tecnoldgico;

[I.  Cumplir y hacer cumplir las normas y politicas aplicables en materia de administracién de recursos
humanos, materiales y financieros;

. Administrar y custodiar los fondos y valores del Tecnolégico, en términos de la normatividad
aplicable;

IV. Integrary coordinar con la participacion que corresponda a las deméas Unidades Administrativas del
Tecnoldgico, los programas de induccién, capacitacion y desarrollo del personal del Tecnolégico;

V.  Tramitar los movimientos de altas, bajas, cambios, permisos, licencias y contratacion del personal
del Tecnoldgico;

VI.  Llevar el inventario de los bienes muebles e inmuebles del Tecnolégico, asi como vigilar su
conservacion y mantenimiento;
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VII.  Elaborar los programas para la conservacion, mantenimiento y reparacion de los bienes muebles e
inmuebles del tecnoldgico y vigilar su cumplimiento;

VIIl.  Administrar y asegurar la conservacion y el mantenimiento del patrimonio del Tecnoldgico;

IX.  Coordinar la entrega y recepcion de las Unidades Administrativas del Tecnoldgico, de conformidad
con las normas aplicables;

X.  Administrar, vigilar y controlar los almacenes del Techoldgico;

Xl.  Disefiar y proponer instrumentos técnicos-administrativos para mejorar la administracion de los
recursos asignados al Tecnoldgico;

XIl.  Integrar y someter a consideracion de la Directora o Director General, el anteproyecto del
presupuesto anual de ingresos y egresos del Tecnoldgico, asi como realizar la calendarizacion de
los recursos que le sean autorizados;

XIll.  Elaborar los estados financieros del Tecnoldgico e informar a la Directora o Director General de
éstos;

XIV.  Ejecutar los procedimientos y mecanismo sobre el ejercicio y control de presupuesto de gasto
corriente y de inversion y verificar su aplicacion; asi como certificar la suficiencia presupuestaria
cuando se requiera;

XV.  Formular conjuntamente con las o los titulares de las Unidades Administrativas del Organismo, los
programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Tecnoldgico, de acuerdo con
las disposiciones legales establecidas;

XVI. Coordinar, consolidar y controlar en coordinacion con las areas administrativas del Tecnolégico, la
informacion sobre el ejercicio del gasto del Organismo e informar a la Directora o Director General
sobre el comportamiento del mismo;

XVII.  Ejercer y controlar los ingresos que obtenga el Tecnoldgico por los servicios que presta; asi como
las donaciones que se reciban de los particulares;

XVIIl.  Ejercer y controlar los recursos financieros del tecnol6gico, provenientes de los Fideicomisos que
se constituyan a favor del organismo;

XIX.  Integrar y someter a consideracion de la Directora o Director General los proyectos de manuales
administrativos del Tecnoldgico;

XX.  Proponer acciones para la modernizacion administrativa del Tecnoldgico y vigilar su cumplimiento;
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XXI.  Prescindir el Comité de Adquisiciones y Servicios del tecnoldgico, de acuerdo con la normatividad
aplicable:

XXII.  Coordinar y, en su caso, ejecutar los procedimientos de adquisicion y arrendamiento de bienes,
contratacion de servicios, obra publica y servicios relacionados con la misma que requiera el
Tecnoldgico, de acuerdo con la normatividad aplicable:

XXIIl.  Suscribir los contratos y convenios derivados de los procesos adquisitivos de bienes, servicios, obra
publicay servicios relacionados con la misma, con base en la normatividad aplicable, previo acuerdo
con la Directora o Director General y;

XXIV.  Las demas que le confieren otras disposiciones legales y aquellas que le encomiende la Directora
o Director General.

Articulo 19.- Quedan adscritas a la Direccion de Planeacion y Administracion:

I.  Subdireccion de Planeacion y Evaluacion y;
IIl.  Subdireccién de Administracién y Finanzas.

CAPITULO V
DEROGADO

Articulo 20.- Corresponde a las Divisiones, en su respectivo ambito de competencia:

l. Participar en el disefio y actualizacion de los Planes y Programas Académicos y de Investigacion
de la Division Autorizada a su cargo;

Il. Ejecutar y evaluar los Planes y Programas Académicos y de Investigacion de la Division autorizada
a su cargo;

[l Proponer a la o al titular de la Subdireccion de Estudios Profesionales modificaciones al contenido
tematico de los Programas Académicos y de Investigacion de la Division Autorizada a su cargo;

V. Realizar estudios e investigaciones que permitan el avance del conocimiento en las materias,
competencia de la Divisién Autorizada a su cargo;

V. Impulsar la aplicacion de métodos y tecnologias que contribuya a eficientar el proceso de ensefianza
aprendizaje de la Division Autorizada a su cargo;
VI. Participar en la evaluacion curricular de la Division Autorizada a su cargo;
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VIl.  Contribuir en la definicién del perfil profesional del personal académico de la Divisidon Autorizada a
su cargo;
VIII.  Integrar la planta docente de la Division Autorizada a su cargo y someterla a la consideracion de la

o del titular de la Subdireccion de Estudios Profesionales;

IX. Disefiar, proponer y organizar cursos de actualizacion, formacion y superacién académica del
personal docente de la Divisidbn Autorizada a su cargo;

X. Fomentar la titulacion de quienes egresen de la Divisién Autorizada a su cargo;

XI. Opinar, en el &mbito de su competencia, acerca de la revalidacion y equivalencia de los estudios
realizados en otras instituciones educativas, con relacion a los Planes y Programas Académicos del
Tecnoldgico;

XIl.  Vigilar el desempefio del personal docente adscrito a la Division Autorizada a su cargo, asi como

aplicar los examenes de oposicion para ocupar plazas vacantes;

XIll.  Proponer criterios a la o al titular de la Subdireccién de Estudios Profesionales para la asignacion
de becas a las y los estudiantes de la Division Autorizada a su cargo y;

XIV. Las demas que les confieran otras disposiciones legales y aquéllas que les encomiende la Directora
o Director General y, la o el Titular de la Subdireccion de Estudios Profesionales.

Articulo 21.- Corresponde a la Unidad Juridica y de Igualdad de Género:

l. Representar al Tecnoldgico en los asuntos jurisdiccionales, con los poderes especificos que le
otorgue la Directora o Director General,

Il. Atender y promover las demandas, amparos, juicios, citatorios y demas requerimientos de
autoridades diversas, que se emitan o se instauren con relacién y en contra del Tecnoldgico y su
personal, a fin de proteger el interés juridico y patrimonio del mismo;

[l Compilar y divulgar los ordenamientos juridicos que regulen la organizacion y el funcionamiento del
Tecnoldgico;

V. Asistir juridicamente al personal del Tecnolégico en las diligencias de caracter judicial, cuando se
traten asuntos inherentes al Organismo;
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V. Asesorar al personal del Tecnolégico respecto a los ordenamientos juridicos que se vinculen con el
desarrollo de sus funciones;

VI. Revisar y, en su caso, elaborar los Proyectos de Ordenamientos e Instrumentos Juridicos que
pretenda suscribir o expedir el Tecnoldgico vy;

VII. Instrumentar las acciones necesarias para dar cumplimiento con lo establecido en la Ley de Acceso
de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia y en la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre
Mujeres y Hombres, ambas del Estado de México y demas disposiciones relativas.

VIIl. Las demas que le confieran otras disposiciones legales y aquéllas que le encomiende la Directora
o Director General

CAPITULO VI
DEL COMITE ACADEMICO.

Articulo 22.- Al Comité Académico le corresponde analizar, evaluar y emitir propuestas, dictamenes y
recomendaciones académico-administrativas a la o al titular de la Subdireccién de Estudios Profesionales,
gue impacten en el desarrollo institucional, coadyuvando a la mejora continua de los procesos estratégicos
del Modelo Educativo vigente.

Articulo 23.- EI Comité Académico estara integrado por:

l. Una Presidenta o un Presidente, quien ejercera la titularidad de la Subdireccion de Estudios
Profesionales;

Il. Una Secretaria 0 un Secretario Técnico, quien se elegira de entre las personas que integran el
Comité Académico, durara en funciones un afio y podra reelegirse hasta por otro periodo igual;

1R La o el titular de la Subdirecciéon de Servicios Escolares;

V. Las o los titulares de las de las Divisiones Autorizadas en la Subdireccion de Estudios Profesionales
i
V. Las o los titulares de las Jefaturas de Departamento.

Tomando en consideracion los temas a tratar en las sesiones, el Comité Académico podra contar con
invitadas e invitados especiales.
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Articulo 24.- Corresponde a la Presidenta o al Presidente del Comité Académico las siguientes funciones:
l. Presidir las reuniones del Comité Académico;
. Citar a reuniones ordinarias y extraordinarias;

[l Elaborar y difundir entre las personas que integran el Comité Académico, el calendario de las

reuniones;
V. Estructurar el orden del dia de los asuntos a tratar en las reuniones del Comité Académico;
V. Verificar el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Comité Académico y sancionar en caso

de incumplimiento;

VI. Firmar las actas de los acuerdos tomados en las reuniones del Comité Académico;
VIl Emitir voto de calidad, en caso de empate en controversias y;
VIII. Emitir invitaciones a las personas ajenas al Comité Académico, en caso de que sean requeridas

para el desahogo de los asuntos de la agenda u orden del dia de la reunién.

Articulo 25.- Corresponde a la Secretaria 0 al Secretario Técnico del Comité Académico las siguientes
funciones:

I.  Organizar, resguardar y mantener actualizado el archivo y el libro de actas del Comité Académico;

Il.  Atender las sugerencias de las personas que lo integran, en cuanto a asuntos a desahogar en el
orden del dia de las reuniones y acordarlo con la Presidente o el Presidente;

lll.  Atender el control de asistencia de las personas que lo integran, en las reuniones del Comité
Académico;

IV.  Levantar las actas de acuerdos del Comité Académico;
V. Recabar la firma de las personas que lo integran, en el acta de acuerdos de la reunion y;

VI.  Todas aquellas funciones inherentes que requiera el Comité Académico.
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La Secretaria o el Secretario Técnico del Comité Académico podran elegirse y ratificarse en reunion de
Comité Académico, por la Directora o el Director General y permanecera en funciones durante un afio,
siempre y cuando esté activa o activo en su cargo administrativo.

Articulo 26.- Corresponde a las personas que integran el Comité Académico las siguientes funciones:
I.  Participar en las reuniones del Comité Académico;

[I.  Emitir opinién en cuanto a los asuntos tratados en las reuniones del Comité Académico;

lll.  Propiciar el consenso en los asuntos de desahogo en el orden del dia;

V. Emitir voto en los asuntos que asi lo ameriten;

V.  Firmar las actas de los acuerdos tomados en las reuniones del Comité Académico y;

VI.  Desarrollar y reportar las comisiones derivadas de los acuerdos tomados en las reuniones del
Comité Académico.

Articulo 27.- Corresponde a las invitadas y/o invitados temporales del Comité Académico las siguientes
funciones:

[.  Emitir opinion e informacién, anicamente en aquellos asuntos en que la Presidenta o el Presidente
del Comité Académico lo solicite, sin derecho a voto y;

II.  Cuando la Directora o el Director General del Tecnolégico este presente, fungird como Presidenta o
Presidente del Comité Académico, en tal situacién, la o el titular de la Subdireccién de Estudios
Profesionales tendra caracter de persona integrante.

CAPITULOVII )
DE LAS ACTIVIDADES DEL COMITE ACADEMICO

Articulo 28.- Las reuniones del Comité Académico seran ordinarias y extraordinarias.
Articulo 29.- Las reuniones ordinarias corresponden a las indicadas en el Plan Anual que el propio Comité

Académico determine al inicio de cada ciclo escolar.
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Articulo 30.- Seran presentadas a la Presidenta o al Presidente las reuniones extraordinarias determinadas
en funcion de la agenda propuesta por las personas que integran el del Comité Académico.

CAPITULO VIII
DE LA SUPLENCIA DE LAS O LOS TITULARES

Articulo 31.- La Directora o el Director General, sera suplida o suplido, en sus ausencias temporales y
definitivas de conformidad con lo establecido por el Decreto.

Articulo 32.- Las y los titulares de las Direcciones, Subdirecciones, Divisiones Autorizadas y de la Unidad
Juridica y de lgualdad de Género se suplirdn en sus ausencias temporales hasta por 15 dias, por la o el
servidor publico de la jerarquia inmediata inferior que ellas o ellos designen; en las mayores de 15 dias,
por quien designe la Directora o Director General.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Reglamento en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

SEGUNDO.- Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Perioédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”.

TERCERO.- Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia juridica que se opongan a lo
establecido en el presente Acuerdo.

CUARTO.- El presente Reglamento actualiza al Reglamento Interior del Tecnolégico de Estudios
Superiores de Huixquilucan, publicado el 7 de diciembre de 2016, en el Periddico Oficial "Gaceta del
Gobierno"..

Aprobado por la Junta Directiva del Tecnolégico de Estudios Superiores de Huixquilucan, seglin consta en
acta de su Centésima Doceava Sesion Ordinaria, celebrada en el Municipio de Huixquilucan, Estado de
México, a los 16 dias del mes de noviembre del afio dos mil dieciséis.

LIC. ALEJANDRO FERNANDEZ CAMPILLO
SECRETARIO DE EDUCACION
Y PRESIDENTE DE LA JUNTA DIRECTIVA

LIC. MARIBEL GONGORA ESPINOSA
DIRECTORA GENERAL DEL TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE HUIXQUILUCAN
Y SECRETARIO DE LA H. JUNTA DIRECTIVA
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